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PREAMBULUM

A Dr. Kiraly Kényvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsadd Kft Altalanos Szerzédési Feltételei (ASzF) legutébbi
hatalyba 1épése 6ta a jogszabalyi kornyezet jelent6sen megvaltozott. Az adatkezelésrdl (GDPR) és a pénz-
mosas elleni 4llandé kiizdelemrdél Gj torvények sziilettek, amelyeknek meg kell jelenniiik Irodank Altala-
nos Szerzddési Feltételei (ASzF) kozott is.

Jelen altalanos szerzédési feltételeket (a tovabbiakban: ASZF) kell alkalmazni a Konyvel§ iroda altal kotott
Kdnyvelési megbizasi szerz6désekre (a tovabbiakban: Szerz6dés) - amennyiben a Szerzddés eltérd ren-
delkezést nem tartalmaz.
CEGNEV: Dr. Kiraly Gyorgy Konyvelés Iroda és Gazdasagi Tanacsadé Kft
SZEKHELY: 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u. 14/a.
ADOSZAM: 11522906-2-19
CEGJEGYZEKSZAM: 19-09-503122
KEPVISELOI:  Dr. Kiraly Gyorgy, Kiraly Marianna
LEVELEZESI CIM: 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u. 14 /a.
E-MAIL CiM:  kiralykft@drkiraly.hu

HONLAP CiM: www.drkiraly.hu
(a tovabbiakban Konyveld iroda)

1. A KONYVELO IRODA SZOLGALTATASALI:

1.1. Konyveld iroda a Szerz6dés alapjan az alabbi konyvviteli, ad6zasi és bérszamfejtési feladatokat végzi:
Konyvvezetési, beszamolo készitési feladatok:

a) F6konyvi konyvelés, f6konyvi nyilvantartasok vezetése

b) Vevék analitikus nyilvantartasa.

c) Szallitok analitikus nyilvantartasa.

d) Targyi eszkdzok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa

e) Ev végi zaras

f) Beszamol6 6sszedllitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott forméaban,

g) Letétbehelyezés, kozzététel.

Adozasi feladatok:

a) Megbiz6 aktualis esedékes ado-, addeldleg-, adofeltoltési és jarulékfizetési kotelezettsége Gsszegének
megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és err6l tajékoztatas Megbizo ré-
szére az adofizetési hataridd elétt,

b) az ad6hatdésaghoz benyujtandé addbevallasok elkészitése, benyujtasa,

c) helyi ipartizési ad6 bevallas elkészitése, bevallasa,

d) onellendrzés elkészitése, benytjtasa,

e) adonyilvantartasok vezetése,

f) adéhat6sagi adatszolgaltatas teljesitése (kivéve online pénztargép, és online szamla adatszolgaltatas),

g) adéfolydszamla egyeztetés.
Bérszamfejtési feladatok:

a) foglalkoztatottakra vonatkoz6 bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése,

b) kilép6 dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa,

c) bérszamfejtés, a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése,

d) bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése,

e) a levont addk, jarulékok nyilvantartasa,

f) addigazolasok elkészitése,

g) bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé.

1.2. Az 1.1. pontban fel nem sorolt kdnyvviteli, beszamol6 készitési, addzasi és bérszamfejtési feladatok és

kotelezettségek elvégzése - példaul, bizonylat, szamla kiallitasa és adatszolgaltatasa, hazipénztar ke-
zelése, leltarozas, ado- és addeldleg fizetés, adofizetési hataridék betartasa, szamviteli politika és
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szabalyzatok készitése, a konyvviteli nyilvantartasokban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi don-
téseket megalapoz6 kovetkeztetések levonasa sth. - mas munkatigyi és tigyviteli feladatok elvégzése,
jogi kotelezettségek teljesitése nem targya jelen szerzédésnek, ezek teljesitése a Megbizo feladata és
felel6ssége.

1.3. A Szerz6désnek nem targya palyazatiras, hiteliigyintézés, altalanos tigyviteli feladatok elvégzése.

1.4. Kiilon megbizas alapjan Konyveld iroda ad6tanacsadast nyujthat, illetve ellathatja a Megbizé képvise-
letét addellen6rzésben. Amennyiben a tanacsadas ingyenesen torténik Konyveld iroda a kartéritési
felel6sségét kizarja.

2. A MEGBIZO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

2.1. Megbizé kotelezettsége, hogy Konyveld iroda feladatteljesitéséhez valamennyi gazdasagi eseményre
vonatkoz6 szamviteli bizonylatot teljes korlien, csoportositottan, az egyes gazdasagi eseményeket
kilon is beazonosithatéan, idérendbe rendezve, hataridében, a Koényveld iroda szolgaltatasi rendje

e

szerint legkésébb a targyhdnapot kévetd 5. napig - Konyveld iroda rendelkezésére bocsassa.

2.2. A késedelmes vagy nem teljes korii vagy hidnyos vagy az egyes gazdasagi eseményeket nem azonosito
iratatadasbol eredd karokat, tobbletkoltségeket és kovetkezményeket Meghizé maga koteles viselni,
ezekért Konyvel6 iroda nem tartozik felel6sséggel.

2.3. Ha Megbiz6 az iratokat, bizonylatokat nem tételes kiséréjegyzéken adja at, 6t terheli annak bizonyita-
sa, hogy egy bizonylat dtaddsa megtortént.

2.4. Ha a gazdasagi esemény tartalmanak megallapitasa csak tobb bizonylat, irat egyeztetésével lehetsé-
ges, ezen egyeztetés elvégzése, a konkrét gazdasagi esemény és paramétereinek beazonositasa és
megjeldlése Megbizo feladata.

2.5. Figyelemmel arra a torvényi kotelezettségre, hogy a szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartal-
milag hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak kell lennie - Megbiz6 szavatolja, hogy a jelen szer-
z6dés teljesitése soran az altala szolgaltatandd szamviteli bizonylatok, adatok, informaciok tartalma e
torvényi kovetelménynek megfelel. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra val6 atadasa elétt Megbizd
koteles a bizonylatok alaki és tartalmi feliilvizsgalatat elvégezni. Az dtadas a Kdnyvel6 Iroda felé iga-
zolja, hogy Megbiz6 e kotelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozha-
tok. A szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességéért, megbizhat6sagaért, helytallosagaért
Megbiz6 felel.

2.6. A megbizoi feladatellatas jelen szerz6sében nem szabalyozott kérdéseiben a Konyveld iroda szolgalta-
tasi rendje iranyadoé.

2.7. Konyveld iroda a kdnyvvitelben rogzitett adatokrol, informaciokrdl a szolgaltatasi rendje szerint tel-
jesit adatszolgaltatast Megbizo részére.

2.8. Megbizé kotelezettsége, hogy a szervezetét, gazdalkodasat érinté valtozasokrol - példaul Uj bank-
szamla nyitasa, régi bankszamla megsziintetése, a tarsasagi szerz6dés modositasa, Uj tevékenység
végzése, tisztségvisel6k valtozasa, tag haldla, kilépése, 1j tag belépése, telephely megnyitasa, meg-
sziintetése stb. - 6t napon beliil irdsban tajékoztassa Konyvel6 irodat.

3. ALVALLALKOZO

Kdnyvel6 iroda e szerzddés teljesitéséhez jogosult mas személy kozremiikodését igénybe venni, de e sze-
mély magatartasaért ugy felel, mintha maga jart volna el.

4. FELELELOSSEG

4.1. Konyveld iroda az e szerz6dés megszegésével Megbizonak okozott kart kdteles megtériteni. Mentesiil
a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a szerzédésszegést ellendrzési korén kiviil es6, a szerz6déskotés
id6pontjaban el6re nem lathaté koriilmény okozta, és nem volt elvarhato, hogy a kériilményt elkeriil-
je vagy a kart elharitsa.

4.2, Kartérités cimén meg kell tériteni a szolgaltatads targyaban keletkezett kart. A szerz6désszegés kovet-
kezményeként Megbiz6 vagyonaban keletkezett egyéb karokat és az elmaradt vagyoni elényt olyan
mértékben kell megtériteni, amilyen mértékben Megbiz6 bizonyitja, hogy a kar, mint a szerzédéssze-
gés lehetséges kovetkezménye a szerz6dés megkotésének idépontjaban elére lathaté volt.

4.3. A kartérités mértéke nem haladhatja meg a hat havi kényvelési dij mértékét - kivéve a szandékosan
okozott, tovdbba emberi életet, testi épséget vagy egészséget megkarositd szerz6désszegés esetét.

74

4.4. E szerz6désboil eredd kartéritési kovetelés a kar bekovetkeztétdl szamitott 1 éven beliil eléviil.
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5.UZLETI TITOK

5.1. Konyvel6 iroda - a jogszabaly alapjan barki szamara megismerhet6 adatok és informaciok kivételével
- koteles Uzleti titokként kezelni az e szerz6dés teljesitése soran tudomdasara jutott minden tényt, ta-
jékoztatast, egyéb adatot és az azokbol késziilt 6sszeallitast, azonositasra alkalmas mddon rogzitett,
miszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeretet, megoldast, tapasztalatot vagy ezek 6sszeallitasat.

5.2. Megbiz6 - jogszabaly alapjan barki szdmara megismerhetd adatok és informaciok kivételével - koteles
lizleti titokként kezelni az e szerz6dés keretében tudomasara jutott minden tényt, tajékoztatast,
egyéb adatot és az azokbdl késziilt 6sszeallitast, azonositadsra alkalmas mddon rogzitett, miiszaki,
gazdasagi vagy szervezési ismeretet, megoldast, tapasztalatot vagy ezek 6sszeallitasat.

5.3. Az lizleti titok e szerz6désben nem szabalyozott kérdéseire az iizleti titok védelmérol sz6l6 2018. évi
LIV. térvény irdnyado.

6. PENZMOSAS ES TERRORIZMUS FINANSZIROZASA ELLENI KOTELEZETTSEGEK

6.1. Konyvel6 iroda tajékoztatja Megbizot, hogy jelen szerzddés létrejotte és teljesitése soran Konyveld-
irodat, mint szolgaltatét a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakada-
lyozasarol sz616 2017. évi LIII. torvényben (Pmt.), és az Eurépai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa
altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasarol sz6l6 2017. évi LI tor-
vényben (Kit.) irt kotelezettségek terhelik.

6.2. Ha Konyvel6 iroda nem tudja végrehajtani a torvényben meghatarozott iigyfél-atvilagitasi intézkedé-
seket, akkor kdteles megtagadni az iizleti kapcsolat 1étesitését és iigyleti megbizas teljesitését vagy
koteles megsziintetni a fennalld tlizleti kapcsolatot - ezen torvényi kotelezettség irdnyadé jelen szer-
z6désre is.

6.3. Konyveld iroda felhivja Megbizé figyelmét, hogy a Pmt. el6irdsa alapjan jelen szerz6dés fennallasa
alatt Megbiz6 koteles a tudomasszerzéstdl szamitott 6t munkanapon beliil értesiteni Kényveldirodat
az ugyfél-atvilagitas soran megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen be-
kovetkezett valtozasral.

7. KONYVELO IRODA KONYVVITELI, ADOZASI, BERSZAMFEJTESI SZOLGALTATASAIHOZ KAPCSO-
LODO ADATKEZELES ES ADATFELDOLGOZAS ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI

7.1. AZ ADATFELDOLGOZAS TARGYA

Megbiz6 addzasi iratainak (Art. 7.§ 24.) és szamviteli bizonylatainak (Szamviteli térvény 166.§) feldolgo-
zasahoz, tovabba ad6tanacsadashoz kapcsolddo, Megbizéval jogviszonyban leve érintett természetes sze-
mélyek adatainak kezelése: gyiijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltozta-
tas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, tovabbitas. Az Adatfeldolgozé igénybevételéhez nem kell az érin-
tett el6zetes beleegyezése, de sziikséges a tajékoztatasa, amely Megbiz6 feladata.

7.2. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Megbizéval kotott szerzédés fennallasaig, de maximum a Megbiz6t a szamviteli torvény szerint terheld 8
év (Szt. 169.§) iratmegdrzési iddig.

7.3. AZ ADATKEZELES JELLEGE ES CELJA

Megbizdt terhel6 - a Szerz6désben meghatarozott - konyvviteli-, ad6- és jarulék-, kotelezettségek teljesi-
tésének biztositasa, ideértve a f6konyvi nyilvantartasok vezetésének, az Osszesitd feladasok készitésének,
a beszamol6 osszeallitasanak, a beszamoldban, a konyvviteli nyilvantartasokban szerepl6 adatok elemzés-
ének, a gazdasagi dontéseket megalapozé kovetkeztetések levondsanak biztositasat is. Munkajogi és bér-
szamfejtési feladatok elvégzésének biztositasa.

7.4. A SZEMELYES ADATOK TiPUSA

A természetes személy természetes személyazonosité adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), ne-
me, allampolgarsaga, a természetes személy ad6azonosito jele, tdrsadalombiztositasi azonositd jele (TA]
szam), addszama, egyéni vallalkozoéi igazolvany szama, 6stermel6 azonosité szama.

A konyvviteli és adokotelezettségek teljesitéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott személyes
adatok. Megbiz6 altal feldolgozasra atadott addzasi iratokon, szamviteli bizonylatokon szerepl6 személyes
adatok.

A Szerz6désben meghatarozott adatok.

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft
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7.5. AZ ERINTETTEK KATEGORIAI

Megbizé munkavallaléi, juttatasban részesiilé természetes személyek, természetes személy vevdi, szallitoi,
kapcsolattartoi.

7.6. AZ ADATFELDOLGOZOI GARANCIANYUJTAS

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

Konyvel6 iroda adatfeldolgozéként garantalja az EU altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) kdve-
telményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasat.

Koényvel6 iroda, mint adatfeldolgoz6, Megbiz6 felé garantalja, hogy a Szerz6dés alapjan Megbiz6 ne-
vében végzett adatkezelése soran az EU 4ltalanos adatvédelmi rendelete 5. cikkében meghataro-
zott, a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveket betartja.

Konyvel6 iroda Adatfeldolgoz6éként garantalja, hogy:
a) Konyveld iroda a Szerz6dés teljesitésére a kezelt adatok védelmét biztosité megfelel6 hardver és
szoftver eszkdzoket és megoldasokat alkalmaz,

a) minden adatkezelése a megfeleld titoktartassal, tovabba a megfelel6 technikai és szervezési 6v-
intézkedésekkel torténik,

b) az adatkezelést végz6é minden foglalkoztatottja megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezik az
adatvédelem, az adatbiztonsag és a bizalmas adatkezelés terén,

c) az adatkezelést végz6 foglalkoztatottjai az altala megismert személyes adatok vonatkozasdban
titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt allnak.

7.7. MEGBIZO (ADATKEZELO) KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

Megbizd, mint Adatkezel6 jogosult ellendrizni Adatfeldolgozdonal a Szerz&dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

Adatkezel6nek a Szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai jogszeriiségéért
Adatkezel6t terheli felel6sség, ugyanakkor Adatfeldolgoz6 koteles haladéktalanul jelezni Adatkeze-
16nek, amennyiben Adatkezel6 utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba titkdzne.

Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen szerz6dés szerinti adat-
feldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly elbirja, hozzajarulasukat beszerezze.

Kotelez6 adatkezelés esetén Meghizé kotelezettsége a személyes adatok, illetve hordozéinak tarola-
sa, megdrzése.

7.8. KONYVELO IRODA, MINT ADATFELDOLGOZO0 KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

7.8.1.

7.8.2.

Utasitasi jog: Adatfeldolgozo ilyen tevékenysége soran kizarélag az Adatkezel6 irasbeli utasitasa
alapjan jar el.

Titoktartas: Adatfeldolgozo6 tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
val6 hozzaférésre feljogositott személyek az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban
titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

7.8.3. Adatbiztonsag:

KD

« Adatfeldolgoz6 a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adat-
kezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket koteles végrehajtani annak érdekében, hogy
a kockazat mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsagot garantalja.

« Adatfeldolgozo koteles intézkedéseket hozni annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt elja-
rd, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarolag az adat-
kezel6 utasitasanak megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo elté-
résre unios vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

«  Adatfeldolgozo koteles gondoskodni arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil
vagy kozvetlen hozzaférés dtjan kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az adat-
kezelés céljaval 6sszefliggésben férjenek hozza.

« Adatfeldolgozo koteles gondoskodni a felhasznalt eszkézok sziikséges, rendszeres karbantar-
tasarol, fejlesztésérol.

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft



KONYVELESI MEGBIZAS ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI 6.

< Az adatokat tarol6 eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben kell elhe-
lyezni, gondoskodni kell annak fizikai védelmérdl is.

« Adatfeldolgoz6 a Szerzédésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében megfeleld isme-
rettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondos-
kodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérdl a betartandé adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezések, a jelen szerzédésben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és
maddja tekintetében.

7.8.4. Tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele: Adatkezel jelen szerz6désben altalanos felhatalmazast
ad Adatfeldolgozdnak, hogy tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozot) vegyen igénybe. Adatfeldolgo-
z6 a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybe vételét megel6zden tajékoztatja Adatkezel6t a tovabbi adat-
feldolgozé személyérdl, valamint a tovabbi adatfeldolgoz6 altal végzendd tervezett feladatokrél.
Ha Adatkezeld ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozé igénybe vételével szemben kifo-
gast emel, a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére Adatfeldolgoz6 kizarélag a kifogdsban megje-
161t feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha Adatfeldolgozé bizonyos, az Adatkezel6 nevében vég-
zett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgoz6 szolgaltatasait is igénybe ve-
szi, erre koteles irasba foglalt szerz6dést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazo-
kat az adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek Adatkezel6 és Adatfeldolgozé ko-
z0Ott 1étrejott jelen Szerzédésben szerepelnek, kiillondsen tgy, hogy a tovabbi adatfeldolgozénak
megfelel§ garancidkat kell nytjtania a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajta-
sdra, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kovetelményeinek. Ha
a tovabbi adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t Megbiz6 adatfeldolgozo
teljes felel6sséggel tartozik Adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesi-
téséért.

7.8.5. Egyiittmiikédés az Adatkezeldvel:

a) Konyvel6 iroda adatfeldolgoz6 tevékenysége soran minden megfelel$ eszkozzel segiti Adatkeze-
16t az érintettek jogai érvényesitésének el6segitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése
érdekében.

b) Konyveld iroda, mint Adatfeldolgozé segiti az adatkezel6t a Rendelet 32-36. cikk (Adatbiztonsag,
Adatvédelmi hatasvizsgalat és elézetes konzultacid) szerinti kotelezettségek teljesitésében, fi-
gyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgoz6 rendelkezésére all6 informacidkat.

c) Konyvel6 iroda, mint Adatfeldolgoz6 Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informa-
ci6t, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott kotelezettségek teljesité-
sének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és el6segiti az Adatkezel6 altal vagy
az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.
Ezen ponttal kapcsolatban az adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja Adatkezel6t, ha ugy vé-
li, hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy uni6s adatvédelmi
rendelkezéseket.

7.9. ELJARAS A SZERZODES MEGSZUNESE ESTEN: A konyvviteli és ad6zasi szolgaltatas nytjtasara ira-
nyulé Szerzédés megsziinésével Konyvel iroda minden, Megbizdtél szarmazd, birtokaban levé adé-
zasi iratot, szamviteli bizonylatot, nyilvantartast és személyes adatot visszaszolgaltat Megbizonak, - a
felek eltéré megallapodasa hidnyaban - az elektronikusan kezelt adatokat, listakat, nyilvantartasokat
tovabbitja az Adatkezel6nek - amennyiben ezek elektronikus fogadasara Adatkezelé nem képes, az
adatokat papiralapon (kinyomtatva) adja at Adatkezeldnek, egyidejlileg Megbiz6tdl szarmazé minden
személyes adatot és ezt tartalmazdé masolatot torol nyilvantartasabol. Az adatok, nyilvantartasok,
szamviteli bizonylatok - beleértve ezek az elektronikusan tarolt formadit és adatait is - adé és szamvi-
teli torvényekben el6irt meg6rzésérol a Szerz6dés megsziinését kovetéen a Megbiz6 koteles gondos-
kodni.

7.10. Jelen kikotésekben nem szabalyozott kérdésekben az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok keze-
lése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet) - rendelkezéseit kell alkal-
mazni.

8. ADATKEZELES

8.1. Konyveld iroda a jogi személy Megbiz6 képviseletében eljar6 - a szerzédést alairé - természetes sze-
mély szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat, on-
line azonositdjat kapcsolattartas, a szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcso-
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lattartas céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok taroldsanak idétartama a szerz6dés meg-
szlinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tilta-
kozzon az adatkezelés ellen.

8.2. Ha Megbiz6 természetes személy - Kdnyvel6 iroda, mint adatkezel$ a szerz6d6 természetes személy
szerz6désben megadott személyes adatait a szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa,
kapcsolattartas céljabol szerz6dés teljesitése jogcimén kezeli, ezen adatok tarolasanak id6tartama a
szerz6dés megsziinését kovetd 5 év. A megadott adatok szamviteli, ad6zasi célu kezelésének jogalap-
ja jogi kotelezettség teljesitése, ebben a korben az adattarolas iddtartama 8 év.

8.3. Konyveld iroda a vele jelen szerzédésben kapcsolattartoként megjeldlt (nem alaird), vagy a teljesités
sordn kozremiikodo természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonosité-
jat kapcsolattartas, szerz6désbol ered6 jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabol hozzajarulas jog-
cimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak id6tartama a kapcsolattart6i min6ség fennallasat kovetd 5 év.
Az érintett hozzajarulasat az 1. szdmu melléklet szerinti adatlapon Kkell kérni.

8.4. Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Kényvel6 iroda tigyfélkiszolga-
lassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, kapcsolattartéi, konyvelési, ad6zasi feladatokat
ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozoi.

8.5. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilhetnek postazas szallitas céljabol a Magyar Pos-
tanak, illetve a megbizott futarszolgalatnak, vagyonvédelem céljabol a Konyvel6 iroda vagyonvédelmi
megbizottjanak.

8.6. A fentiek szerint érintett természetes személynek az adatkezeléssel osszefiiggésben Konyveld iroda-
val, mint adatkezel6vel szemben joga van az atlathato tajékoztatashoz, kommunikaciéhoz, és joggya-
korlasanak el6segitéséhez, az el6zetes tajékozodashoz,(ha a személyes adatokat az érintettdl gyfijtik),
a tajékoztatashoz és informdacidkhoz, ha a személyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg.
Az érintettet megilleti a hozzaférés joga és a helyesbitéshez vald jog, az adatvédelmi incidensrdl vald
tajékoztatas joga, a feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz
vald jog), a felligyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog, az adatkezel6-
vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog. Az adatvédelmi
jogszabalyokban irt feltételekkel és korlatozasokkal illeti meg az érintetett a torléshez valé jog (,az
elfeledtetéshez val6 jog”), az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog, az adathordozhatdsaghoz valé jog,
a tiltakozashoz valé jog, az automatizalt déntéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog. Az érintett
természetes személy jogairdl tovabbi részletes tajékoztatast és az adatfeldolgozok személyérdl in-
formacidkat a Konyvel6 iroda honlapjan elérheté Adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

9. KAPCSOLATTARTOK

9.1. Konyveld iroda részérdl Megbizdval val6 kapcsolattartdsra a Konyvel iroda munkatarsai jogosultak.
Erdemi dontésekre meghozatalara, adétanacsadasra csak a kijel6lt munkatars, illetve a Kdnyvel§ iro-
da vezetdje jogosult.

9.2. Megbiz6 kapcsolattartéjaval barmilyen formaban: szdban, levélben, faxon, e-mailben - kozolt értesité-
sek, tajékoztatasok Megbizoval kozolt értesitésnek, tajékoztatdsnak mindsiilnek. A Kényvel6 iroda
korlatozas nélkiil jogosult Megbizoéra vonatkoz6 minden tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattar-
tonak megtenni.

10. A SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE
10.1. A Szerz6édést barmelyik fel 60 napos hataridével felmondhatja.

10.2. Kodnyveld iroda jogosult a szerz6dés azonnali hatalyd felmonddasara, ha Megbizé a 90 napon tuli dij-
tartozasat felszolitas ellenére sem fizette meg.

10.3. A szerz6dés megsziinése esetén a megsziinés napja altal meghatarozott lizleti év/addév zarasaval,
bevallasaval kapcsolatos konyvviteli és adokdtelezettségek teljesitése Megbizo feladata.

10.4. Konyveld iroda a Szerz6dés megsziinésének napjan minden birtokaban levé és Megbizo6t illeté adé-
zasi iratot, szamviteli bizonylatot, nyilvantartast és személyes adatot visszaszolgaltat Megbiz6nak.
Az elektronikusan kezelt adatokat, listdkat, nyilvantartasokat elektronikusan tovabbitani kell Meg-
bizénak, vagy az adatokat papiralapon kinyomtatva kell atadni részére. Egyidejiileg a Kényveld iro-
da a Megbiz6tél szarmazo6 minden személyes adatot torol nyilvantartasabol.

10.5. A szamviteli bizonylatok, nyilvantartasok, adatok - adé és szamviteli torvényekben eldirt megdrzé-
sérdl a szerz6dés megsziinését kovet6en Megbizé koteles gondoskodni.
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11. ZARO RENDELKEZESEK
11.1. A konyvelési szerz6dés barmilyen moédositasa irasbeli alakban érvényes.

11.2. Jelen ASzF-ben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyvet és annak megbizasi szer-
z6désekre vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

11.3. A Szerz6désbdl eredd jogvitaik intézésére a Konyveld iroda székhelye szerinti Jarasbirésag / Keriile-
ti Birdsag vagy Torvényszék kizardlagos illetékes.

11.4. A Megbizé alairasaval igazolja, hogy ezen ASzF és mellékletei egy példanyat atvette.

11.5. A Felek ezen ASzF rendelkezéseit elolvasasa és kell§ értelmezése utian, mint akaratukkal mindenben
megegyezd helybenhagyoélag alairtak.

Kelt, Ajka, 20___. év ho napjan

Megbizé Konyveld iroda

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft
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1. szamu Melléklet
ADATKERO LAP
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

ONLINE AZONOSITO:
INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Dr. Kiraly Kft (KONYVELO IRODA)
SZEKHELYE: 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u .14/a.
HONLAPJA: www.drkiraly.hu
AZ ADATKEZELES CELJA: Konyvelési szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddé
kapcsolattartas
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.
A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: A Konyvel6 iroda vezetéje, és munkavallaloi
(akik megtekinthetik)
A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDO- 5 év.
TARTAMA:

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Az adatszolgaltatas 6nkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6tsl az
Onre vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének kor-
latozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhaté-
saghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely id6pontban térténé visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Joga van a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informdaci6szabadsag Hat6sag) panaszt be-
nyujtani

Az adatszolgaltatas nem eléfeltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megadasara nem koteles. Az
adatszolgaltatas elmaradédsanak lehetséges kovetkezménye: nehézkes kapcsolattartas.

Tovabbi informaciék a Konyvel6 iroda honlapjan vagy székhelyén elérhet6 Adatkezelési tajékoztatoban
olvashatok.

kskox

A fenti informdcidkat és tdjékoztatdst tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim fentiek-
ben megjelélt célii kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil beleegyezésemet adom.

Kelt Ajka, 20 .év ho nap

alairas

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft
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2. szamu Melléklet
UGYFEL-ATVILAGITASI ADATLAP

77

a 2007. évi CXXXVI. térvény 7.-9. §-ban eldirt feladat végrehajtdasdhoz

1. Ugyfél azonositas

I./1. Természetes személy esetén (7. §)
(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizni sziikséges)

Csaladi és utonév (sziiletési név):

Lakcim:

Allampolgarsag:

Kiilféldi esetében a magyarorszdgi tartozkoddsi hely:

Sziiletési hely, idé

1
2
3
4.  Azonosité okmdny szdma, annak tipusa:
5.
6
7

. Anyja sziiletési neve:

1./2.Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet, cég esetén
(Egyéni vallalkozdnal itt kell kitoltenil!)

1. 1.Név, roviditett NEV: oo e e e b

2. Székhely, vagy kiilfoldi székhelyti vallalkozas esetén a magyarorszagi fioktelep cime:

B e pen s

4. 3. Azonosito okirat szadma (cégjegyzékszam/létrejottérdl sz6l6 hatarozat sza-
ma,/nyilvantartasi SZAM): ....cccce e eveiviinies s e e e

5 4 FOteveékenysége: ... iorveensinsennensen

6. 5. Képviseletre jogosultak neve, beosztdsa:

e e e b e e e

S YOS S

9. 6. Kézbesitési megbizott azonositdsdra alkalmas adatok:

IL. Az Ugyfél tényleges tulajdonosi nyilatkozata a 2007. évi CXXXVL. térvényben eléirt feladat
végrehajtasahoz (8. §)

Alulirott . s (SZUL hely, 1d6: o , ANYjA NEVE: .oeveveieereeee e e e ,
azonositd okmany tlpusa ................... SZAMA: eeeveererrecreneesreeee e )4, m1nt - SN
(SZERNELY: vt e e , cégjegyzékszam: .. . ) - tovabblakban

,Ugyfél” képviseletére jogosult, biintetéjogi felel6sségem tudataban k1]elentem hogy az altalam képvi-
selt Ugyfél

a 2007 évi CXXXVI. torvény 3. r) pontja szerinti tényleges tulajdonossal nem rendelkezik.
az alabbi tényleges tulajdonos(ok) nevében, illetdleg érdekében jar el.2

! Egyiittes cégjegyzési jogosultsdg esetén mindkét cégjegyzésre jogosult személy adatai régzitenddk.
2 A két lehetséges nyilatkozat koziil az egyik X jellel jelolends.

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft
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11.

Csaladi és utoénév

Csaladi és uténév

Sziiletéskori név (ha Sziiletéskori név (ha
eltér) eltér)

Lakcim Lakcim
Allampolgarsag Allampolgarsag
Csaladi és utonév Csaladi és utonév
Sziiletéskori név (ha Sziiletéskori név (ha

eltér) eltér)
Lakcim Lakcim
Allampolgarsag Allampolgarsag

Jelen nyilatkozat mindaddig érvényes, amig az Ugyfél ellenkezé tartalmu nyilatkozatot nem tesz.

Kijelentem, hogy a fenti adatok megfelelnek a valésdgnak és tudomasul birok arrdl, hogy a 2007. évi
CXXXVI. torvény alapjan a tudomasszerzést kovetd 6t munkanapon beliil koteles vagyok bejelenteni a
fenti adatokban bekovetkezd valtozasokat és barmilyen, e kotelezettség elmulasztasabol ered6 kar en-

gem terhel.

Kelt: Ajka, 20 . év...........

I11. Uzleti kapcsolat és iigyleti megbizas adatai

Ugyfél képviseletében eljaré személy alairasa

SzerzG6dés tipusa, Targya Id6tartama
Uzleti kapcsolat Osszege
megbizasi Szamviteli, ad6zasi szolgalta- korlatlan
tas
Kelt: Ajka, 20 . &V .ocvvivvicceeriieee ho ... nap

Dr. Kiraly Gyorgy

Szolgaltaté alairasa

Dr. Kirdly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsado Kft
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3. szamu Melléklet

NYILATKOZAT
(A kiilfoldi lakohellyel rendelkez6 tigyfél nyilatkozata arrdl,
hogy kiemelt kézszereplének mindsiil-e.)

ATUTOtt v (Ugyfél képviseletében eljaré személy) a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol sz6l6 2007. évi CXXXVI. torvény 16. § (1) bekezdése
el6irasanak megfelel6en nyilatkozom arrdl,

-hogy o (tényleges tulajdonos) sajat orszaganak joga alapjan az alabbiakban felso-
rolt pontok valamelyikére tekintettel kiemelt kozszerepldnek, vagy kozeli hozzatartozéjanak, élettarsanak
mindsiil, vagy kiemelt kézszerepl6vel kozeli kapcsolatban all.

Kiemelt kozszereplok:
a) Aallamf6, kormanyf6, miniszter, allamtitkar,
b) orszaggylilési képviseld,
¢) az alkotmanybir6sag és olyan birdéi testiilet tagja, melynek itélete ellen fellebbezésnek helye

nincs,
d) szamvevdszék elndke, szamvevdszék testiiletének tagja, a kdzponti bank legf6bb dontéshozd
szervének tagja,

e) a nagykovet, az ligyvivé és a fegyveres szervek hivatasos allomanyu f6tiszti rendfokozatq, ta-
bornoki beosztasu és tdbornoki rendfokozatu tagjai,

f) tobbségi dllami tulajdonu vallalkozas ligyviteli, igazgatasi vagy feliigyeld testiiletének tagja,

g) kiemelt kdzszerepl6 kozeli hozzatartozoja, élettarsa,

h) Kkiemelt kozszereplével kozeli kapcsolatban allé személy.

Kozeli hozzatartoz6 a Ptk szerint meghatarozott kozeli hozzatartozo.

Kiemelt kozszereplével kozeli kapcsolatban all6 személy:

a) barmely természetes személy, aki a felsorolt poziciékban 1évé személlyel kézdsen ugyanazon jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros tizleti
kapcsolatban all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi szemé-
lyiséggel nem rendelkez6 szervezetnek, amelyet a felsorolt poziciokban emlitett személy javara hoztak
létre.

- hogy a fentiekben lefrtakra tekintettel ..........ccooeiieiii e (tényleges tulajdonos) nem miné-
stl kiemelt ko6zszereplének.3

Kelt: Ajka, 20 . €V wovvreccr e ho ... nap

Ugyfél képviseletében eljaré személy alairasa

3 A megfeleld rész kitoltendd!
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