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1. BEVEZETO

A Konyvel6 Iroda szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok Osszetettségéhez igazodd magas szakmai
szinvonalon és felel6sséggel valé teljesitése sziikségessé teszi olyan altaldnos szabdlyok megallapitasat, melyek
valamennyi kdényvelési szerz6dés soran a szolgaltatéra és az Ugyfélre is kotelezéek. Ezt a célt szolgaljak a
KényvelS Iroda Altaldnos Szerzdési Feltételei (a tovabbiakban roviditve: ASZF), amelyhez képest a Kényveld
Iroda és az Ugyfél kézotti konkrét kényvelési szerz8dés eltéré rendelkezéseket is megallapithat.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. Kényvelé Iroda megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben a Dr. Kiraly Gyorgy Kényvelé Iroda és
Gazdasagi Tanacsado Kft, 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u. 14/a. alatti szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra,
addétanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasagot kell érteni, aki az Ugyféllel kényvviteli, addzasi szolgaltatas
ellatasara szerz6dést kot.

2. Ugyfél alatt a Kdnyveld Irodaval kdnyvelési szerzddést kotd, a Szamviteli térvény 3.8/1/ bekezdése szerinti
gazdalkodot (gazdasagi tarsasdg, szovetkezet, allamhdaztartds szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyéni
vallalkozot, természetes személyt kell érteni. Ugyfélnek mindsiil jogallasatol, szervezeti formajatdl fliggetlendl
mindazon személy, aki a Kényvel Iroda szolgaltatasait szerz6d6 félként igénybe veszi.

3. Kényvelési szerzédés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzédést kell érteni, amelyet az Ugyfél a
konyvviteli és adozasi szolgaltatasok nyljtasara kot a Kényvel6 Irodaval, és amely a jogviszonyukban lehetévé
teszi jelen Altaldnos Szerzddési Feltételek alkalmazasat.

4. Felek alatt az ASZF-ben a Kényvel6 Iroda és az Ugyfél értendd.

3. A KONYVELO IRODA AZONOSITO ADATAI:

A CEG NEVE: Dr. Kiradly Gyorgy Konyvel6 Iroda és Gazdasagi Tanacsadd Kft
SZEKHELYE: 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u. 14/a.

CEGJIEGYZEKSZAMA: 19-09-503122

ADOSZAMA: 11522906-2-19

KEPVISELOJE: Dr. Kiraly Gyorgy

LEVELEZESI CIME: 8400 Ajka, Kosztolanyi D. u. 14/a.

E-MAIL CIME: kiralykft@drkiraly.hu

HONLAP CIME: www.drkiraly.hu

A Konyvel6 Iroda kijelenti, hogy, hogy a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban Szt.) 150. §-
ban meghatdrozott szadmviteli szolgdltatdsra jogosult regisztralt szervezetek k&zé tartozik, addtanacsadd
tevékenység végzésére jogosult.

4. AZ ASZF HATALYA

4.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Koényveld Iroda és az Ugyfél koz6tti minden szerzédéses kapcsolatra,
amelynek keretében a Konyvel6 Iroda a tevékenységi kérébe tartozd szolgaltatast nydjt az Ugyfél részére a
Konyvelési szerz6dés alapjan.

4.2. Az ASZF rendelkezései a Polgari Torvénykényv szerint altalanos szerzddési feltételeknek minésilnek. Ha az
altalanos szerzddési feltétel és az Ugyféllel megkotott Konyvelési szerz6dés mas feltétele egymastdl eltér, az
utdbbi valik a szerzédés részévé.

4.3. A Konyvel6 Iroda jogosult az ASZF-t egyoldaltian médositani. A modositast papiralapon, vagy elektronikus
Uton kételes az Ugyfélnek megkildeni, és az elfogadottnak tekintendd, amennyiben a megkildéstdl szamitott
30 napon beliil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Konyveld Iroda biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jovbeni médositasai tartalmat megismerje. E
célbdl a Koényvelési szerz6dés megkotésekor a Konyvelé Iroda a hatalyos Szabalyzatot okirati formaban az
Ugyféinek atadja, vagy részére elektronikus dokumentumként az ASZF-t elektronikus Gton megkiildi. Az atvétel
alairdsaval az Ugyfél igazolja, hogy az ASZF tartalmat megismerte és magara nézve kételezden elfogadta.
Ugyanilyen hatdlya van a Szabdlyzatot tartalmazé elektronikus dokumentumnak az Ugyfél e-mail cimére
torténd elkildésének, amennyiben az Ugyfél a Szabalyzat tartalmat az elkildéstdl szamitott 30 napon belil
nem kifogasolta. A hatdlyos ASZF-t a Konyveld Iroda az Ugyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél
rendelkezésére bocsatja.

4.5. A Konyvels Iroda és az Ugyfél jogviszonyaban a Polgari Térvénykényv és a magyar jogszabalyok
alkalmazanddk.
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5. A KONYVELOI IRODA SZOLGALTATASAI

A Kényveld Iroda kényvviteli és addzasi szolgaltatasokat nyujt az Ugyfél részére, ezzel kdézrem(ikddik az
Ugyfelet terheld egyes szamviteli és addkételezettségek teljesitésében. A szolgaltatds nem terjed ki a
kdzvetlenil az Ugyfél altal teljesitendd szamviteli és addkodtelezettségek ellatdsara. A Felek a szolgaltatds és az
addkotelezettségek teljesitése soran egylttm(ikddésre kotelesek.

5.1. Konyvviteli szolgaltatasok

5.1.1. A Konyvelo Iroda feladatkorébe tartozo konyvviteli szolgaltatasok

a) Konyvvezetés az Ugyfél jogalldsa szerint irdnyadd kettds kényvvitel vagy egyszeres kényvvitel
rendszerében:

aa) Fokonyvi kdnyvelés, fokonyvi nyilvantartasok vezetése,

ab) Vevdk analitikus nyilvantartasa,

ac) Szallitdk analitikus nyilvantartasa,

ad) Targyi eszkozok nyilvantartdsa, értékcsékkenés elszamolasa,

ae) Ev végi zaras.

b) Beszamol6 &sszedllitasa, elkészitése az Ugyfél jogalldsa szerint meghatarozott formaban:
ba) Mérleg elkészitése,
bb) Eredmény-kimutatas elkészitése,
bc) Kiegészitd melléklet elkészitése,

c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt tv. IX. fejezet)

d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt tv. VIL. fejezet)
da) El6tarsasagi beszamolo elkészitése,
db) Atalakulds szamviteli feladatai,
dc) Végelszamolas lebonyolitasa.

5.1.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé szamviteli feladatok

a) Szamviteli bizonylatok kidllitdsa, befogadasa, megé6rzése,

b) Szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése,

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartds, kapcsolddd bejelentési kotelezettségek,
d) Készletnyilvantartas,

e) Leltarozés,

f) Pénzlgyi nyilvantartasok vezetése,

g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szervezeteknél kézhasznisagi jelentés elkészitése,
h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, modositasa,

i) Kényvvizsgald valasztdsa, megbizasa kotelez6 kdnyvvizsgaélat esetén,

j) A beszamoldban, a koényvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozé kdvetkeztetések levondsa.

5.2. Adozasi szolgaltatasok
5.2.1. A Konyvelo Iroda feladatkorébe tartozé adozasi szolgaltatasok

a) adémegallapitas
aa) az Ugyfél aktudlis add-, addeléleg-, adéfeltdltési és jarulékfizetési koételezettsége ©sszegének
megallapitdsa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és errdl tdjékoztatds az Ugyfél
részére az addfizetési hataridd el6tt,

b) az allami adéhatésaghoz benyujtandd addbevallasok elkészitése, benyujtasa
ba) Havi bevallas (Art tv. 31.8/2/),
bb) Afa bevallds az Ugyfélre irdnyadd bevalldsi id3szak szerint,
bc) Tarsasagi ado- és kapcsolddo bevallasai,
bd) Egyéb adodk és jarulékok bevallasa.

c) Onellenérzés elkészitése, benyljtasa

d) Adényilvantartadsok vezetése
da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa,
db) Afa nyilvantartas vezetése.

d) Adatszolgaltatas
da) Addhatdsag részére teljesitendd adatszolgaltatas,
db) NYENYI adatszolgaltatas,
dc) Egyéb ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.

e) Helyi addk bevallasa
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f) Adofolyoszamla egyeztetés

g) KézremUkodés a kényvvizsgalat el6készitésében és lebonyolitasaban

5.2.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkorébe tartozé adokotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art tv. 16-23.8) - kivéve a foglalkoztatottak bejelentését,
b) Helyi ad6 bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés,

c) Nyilatkozattétel,

d) Addfizetés és adoelbleg fizetés, beleértve a feltoltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés,

e) Bizonylat kiallitasa és megdrzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek,

g) Addlevonas, adobeszedés,

h) Bankszamlanyitas,

i) Gépkocsihoz kapcsolddo nyilvantartasok vezetése (pl. utnyilvantartas),

j) Szokdsos piaci ar nyilvantartasa,

k) Addmentességhez, addkedvezményhez kapcsolddo nyilvantartasok vezetése,

I) Egyszer(sitett foglalkoztatdssal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése,

m) KSH felé adatszolgaltatas, amely tartalmat tekintve nem tartozik a szamviteli tevékenység fogalmaba.

5.3. Bériigyviteli szolgaltatasok

5.3.1. A Konyvelo Iroda feladatkorébe tartozé bériigyviteli szolgaltatasok

a) Foglalkoztatottakra vonatkozé bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése,
b) OEP bejelentések teljesitése,

b) Kilép6 dolgozdk iratainak, igazolasainak kiadasa,

c) Bérszamfejtés, a bér-, jovedelem- és koltségtérités elszamolas elkészitése,

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése,

e) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa,

f) Addigazolasok elkészitése,

g) Bérfeladasok elkészitése a kényvelés felé

5.3.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé bériigyviteli feladatok

a) Munkaligyi nyilvantartasok vezetése,
b) Munkaltatdi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerz6dések, felmondasok irasba
foglalasa.

5.4. Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Koényveld Iroda az Ugyféllel térténd kapcsolattartdsra, az atadas- atvételi cselekmények
lebonyolitasara, az altala nyujtott szolgdltatdsokkal kapcsolatos tajékoztatasra, a teljesitéssel kapcsolatos
kérdések megviélaszoldsara Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgdlat keretében a Kényveld Iroda
beosztott kényvels- és bérszamfejté munkatarsai az Ugyfél vallalkozasat érinté kényvvezetési, szamviteli,
pénzigyi, addzasi, bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi kérdésekben a napi lgyviteli munka és bizonylatolas
koérében jogosultak tdjékoztatdsra, ez a jogosultsag az adozasi kérdések érdemi eldéntésére nem vonatkozik.
Az Ugyfélszolgalati tajékoztatds nem terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira, szerz6déses partnereire, a nem
kényvvezetési, nem-addzasi kérdésekre.

5.4.2. Az Ugyfélszolgdlat helye a Kényvel6 Iroda székhelye. Az Ugyfélszolga'nlat szolgaltatdsait az Ugyfél
munkanapokon, munkaidében (8-15 6ra, péntek 8-12 6ra) veheti igénybe. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy
munkaszineti napokon és munkaidén kival az Ugyfélszolgalat nem mukaodik.

5.5. Tanacsadas

5.5.1. A KényvelS Iroda az Ugyfél részére igény szerint add- pénziigyi-, kényvviteli-, palyazati tanacsadast
vallal kulon dijazés ellenében. Tanacsadasra kizardlag a Koényveld Iroda erre kifejezett felhatalmazassal
rendelkez6 munkatérsa, vagy a vezetlje jogosult. Az Gsszetett, tobb teriiletet érintd vagy jelentds kihatasu
kérdésekben a tanacsadast irdsban kell kérnie a megvalaszolandé kérdések megadasaval, amelyre a Kényvelo
Iroda irdsban adja meg a valaszt.

5.5.2. A Konyvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrdl a réforditott munkadrak feltiintetésével jogosult
munkalapot kidllitani, amely a dijelszamolas és szamlazas alapja.

5.5.3. A Konyvel0 Iroda - figyelemmel a Ptk 6:147. § [Kartéritési felel6sség ingyenes szerzodéseknél] alapjan
az ellenszolgaltatas hidnydra - a kartéritési felelésségét kizarja az Ugyfél részére a hallgatdlagos megallapodas
vagy rautaldé magatartds alapjan ingyenesen nyuUjtott Ugyfélszolgalati tanacsadas, és Tanacsadas
szolgaltatasokbdl ered6 karokért.
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5.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatésag el6tt

A Konyveld Iroda az Art. rendelkezései szerint elldtja az Ugyfél allandé meghatalmazotti képviseletét az
adohatdsag el6tt az alabbi feltételekkel:

5.6.1. A Konyvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazast 6nalléan bejelenteni az adbhatésag részére,
valamennyi Ugycsoportra, vagy meghatarozott Ugycsoportokra. A bejelentésr6l az adohatdsag értesiti az
Ugyfelet. Csak meghatérozott ligycsoportokra vonatkozé &llandé meghatalmazds esetén a be nem jelentett
ligycsoportokra vonatkozd kételezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és felel6ssége.

5.6.2. Az allandd6 meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel kapcsolatban a
meghatalmazds, megbizds id6tartama alatt a meghatalmazott, megbizott altal elkdvetett jogsértés miatt
megallapitott mulasztasi birsag a Konyvel6 Irodat terheli. Menteslil a mulasztasi birsag aldl, ha bizonyitja, hogy
a bevallds, adatszolgdltatas tartalma az 6 érdekkdrén kivil esé okbdl hibas vagy hidnyos, illetve a bevallasi
késedelem az & érdekkorén kiviil esé okra vezethetd vissza. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényveld Iroda
jogosult az addéhatdsdg el6tt sajat feleléssége kimentésére, bizonyitékok el6terjesztésére és ez azzal a
kdvetkezménnyel jarhat, hogy az adéhatésdg a mulasztasi birsdgot az Ugyfél terhére allapitja meg. Az Ugyfélre
igy kiszabott mulasztasi birsdg nem harithaté vissza a Kényveld Irodara.

5.6.3. Az Ugyfél kételes a kdényvelési szerz6désbdl eredd kotelezettségeit - iratatadas, adat és informacid-
szolgaltatast - akként teljesiteni, hogy a Koényvelé Iroda az dallandé meghatalmazotti kotelezettségeit az
adohatdsag felé hataridében teljesiteni tudja. Ha irat- és informaciodszolgaltatas hataridében nem volt teljes
kérli, a hatarid6ben a Kényveld Iroda jogosult a rendelkezésre &ll iratok, informéacidk alapjan eljarni. Az Ugyfél
a sajat mulasztasara visszavezethet6 jogkdvetkezményekért felel.

5.6.4. A Kényveld Iroda jogosult az allandd meghatalmazéasra vonatkozé megbizast az Ugyfél felé azonnali
hatallyal irasban felmondani, egyidejlileg a megsz(inését az adéhatdsag felé 6nalléan bejelenteni, amennyiben
az Ugyfél a Kényveld Irodaval fennalld6 barmely kételezettségének = kildndsen bizonylatok &tadasa,
egylttmikoddési kotelezettség, konyvelési dij fizetése - nem tesz eleget. Az &llandé meghatalmazas
megszlinésének adodhatdsagi bejelentésével az Ugyfélnek ~az. allandd meghatalmazassal érintett
addkotelezettségeit maganak kell teljesitenie, mulasztds esetén az addhatdsdg a mulasztdsi birsdgot az
Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy az allandé6 meghatalmazas megsziinésének
addhatdsagi bejelentésével a bejelentetett Ugycsoportokban a Konyvelé Iroda szolgdltatdsi feladata és
feleléssége az Ugyfél irdanyaban is megsz(inik. Az allandd ‘meghatalmazds megsziinése és addhatdsagi
bejelentése nem érinti a Felek kézoétti kdnyvelési szerz8dés fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerzddéses
kotelezettségeit teljesiti, az allandé meghatalmazotti feladatok ellatasara Uj megbizast adhat, amely a Konyvel6
Iroda elfogadésaval valik hatdlyossa.

5.6.5. A Felek kozotti konyvelési szerz6dés megszlinése egyben az allandd meghatalmazas megszlinését is
jelenti. A Koényvel6 iroda a konyvelési szerzédés megszlinésével jogosult az addhatdsag felé az allandd
meghatalmazasa megsz(inésének 6nallé bejelentésére.

5.6.6. Nem mindsiil szerz8désszegésnek, igy-a kartéritési felelésségét sem alapozza meg, ha a Kényvel6 Iroda
- a szerz6désben, ASZF-ben kikotott jogaval élve — az addhatdsag el6tti allandé meghatalmazast visszavonja és
megsz(inését az adéhatdésagnak bejelenti.

5.7. Eseti képviselet

A Kényveld Iroda kézrem(koédik az Ugyfél addellenérzésében, eseti megbizas alapjan ellatja képviseletét az
addhatdsag el6tt a hatosagi eljarasban.

5.8. Opcionalis szolgaltatasok

5.8.1. Csak a Konyvelési szerz6dés kifejezett kikotése esetén tartozik a Kdnyvel6 Iroda feladat- és felel§sségi
korébe az Ugyfelet érint6 alabbi szolgaltatasok ellatasa, kotelezettségek teljesitése kiildndsen:

a) Jovedéki Ugyek,

b) Vamugyek,

c) Forditas, tolmacsolas

d) Személyzeti tanacsadas (HR),

e) Szervezetfejlesztés,

f) Befektetési tanacsadas,

g) Hiteligyintézés,

h) Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

5.8.2. Nem képezi a kdnyvelési szerz6dés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Tarsasagi Szerz6désében, Alapitd
Okiratdban, Alapszabalyaban foglaltak betartdsa, tovabba Ugyfél anyagi-, pénziigyi-, gazdalkodasi
tevékenysége, tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa, felhasznaldasa, harmadik személyekkel
szemben vallalt kotelezettségei, illetve ezekkel tartott kapcsolata és annak formdja, érvényesitése, a
munkaltatdi jogok és kotelezettségek betartdsa, a vallalkozéi dijak és arak képzése, alkalmazasa, a kimend
szamlak elkészitése, a szamldzadsi, a nyugtaadasi szabdlyok érvényesitése, a kodvetelések behajtdsa. Ennek
megfelel8en a Kényvels Iroda nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és pénziigyi eszkdzei felett. Nem képezi jelen
szerz8dés targyat az Ugyfél vallalkozasi/tevékenységi kérén kivil all6, de azzal 6sszefiiggésben Iévd, a
vallalkozas tagjaival és alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb adokotelezettséggel,

Dr. Kiraly Kft Altaldnos Szerzdési Feltételei
6. oldal



adatszolgaltatassal jarod feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz6dés és a szolgaltatds targyat az Ugyfél
pénzligyi, banki dtutaldsi bizonylatainak postazésa, egyéb mas eldirt analitikus nyilvéntartas vezetése. Példaul
értékpapir-nyilvantartas, elszamolasi el6legek nyilvantartasa, szigord szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,
(pl. nyugtatémbokrél, szamlakrél), jovedéki nyilvantartds, gépkocsik Utvonal-nyilvantartdsédnak vezetése,
arnyilvantartas készitése, idoszaki pénztar-jelentés vezetése, targyieszkoz-leltar készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Konyvel6 Iroda feladat- és felel6sségi koérébe az Ugyvédi szolgaltatasok: jogi
tanacsadads, okiratok készitése, cégalapitds, birésagi képviselet stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Kényveld Iroda a szolgdltatdsait a székhelyén, telephelyén teljesiti, az Ugyfél székhelyén, telephelyén
rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles.

5.10. Jogi tajékoztatas

A Kényvelé Iroda tdjékoztatja az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi ligyletek
megkotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az ad6zési alapelvek betartdsa az Ugyfélre hatranyos
adozasi jogkovetkezmények elkerilése miatt kiemelten fontos ad6zdi kételezettség. Az Ugyfél e tajékoztatast a
kényvelési szerz6dés és jelen ASZF alairasaval tudomasul veszi.

5.10.1. Alapvet6 szamviteli, konyvviteli kotelezettségek és ismeretek

Az Ugyfelet, mint gazdalkodét a Szamviteli térvényben és végrehajtési jogszabalyban meghatarozott szamviteli
kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozék konyvviteli kotelezettségeit az Szja torvény tartalmazza. A
Szamviteli torvény rendelkezése szerint a szamlarend Gsszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a
naprakész kényvvezetés helyességéért a gazdalkodd képviseletére jogosult személy a felelés. Minden gazdasagi
miiveletrél, eseményrol, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zO6k forrasainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi m(iveletek (események) folyamatat tikr6zd
Osszes bizonylat adatait a koényvviteli nyilvantartdasokban régziteni kell. A szamviteli (koényvviteli)
nyilvantartdsokba csak szabdlyszer(ien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az
a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a koényvvitelben régzitend6 és a
mas jogszabdlyban elSirt adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, medfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszerlien javitottak. A szamviteli
bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak kell lennie. A bizonylat
szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli térvény és
az Afa torvény tartalmazza.

5.10.2. Alapveto adokotelezettségek és adozasi ismeretek

Az Ugyfél, mint gazdalkodd, a tevékenységére vonatkoz6 addkotelezettségeket az adotdrveények tartalmazzak,
amelyek évente, vagy év kozben is valtozhatnak. Ertékhatarok elérésével az addzoét bejelentési kotelezettségek
terhelhetik, altalaban év végén van mdd eltéré addzasi modok valasztasara, a hataridék elmulasztasa jogvesztd
lehet. Az addbevallasi és adofizetési hataridéket az addzas rendjérdl sz48l6 2003. évi XCIIIL. térvény 1. és 2.
szamuU melléklete tartalmazza. A sajat tevékenységre vonatkozd addjogszabalyok és valtozasok figyelemmel
kisérése, alkalmazdsa, a gazdalkoddsi adatok értékelése és a sziikséges déntések meghozatala az Ugyfél
kotelezettsége. Egyes adotérvények minden adozdra kotelez6 érvényl alapelveket hataroznak meg, amelyek
lényege a kovetkezOképpen foglalhatd 6ssze.

Az adétorvények alkalmazasdban a szerz6dést, Ugyletet és mas hasonldé cselekményeket valddi tartalmuk
szerint kell minGsiteni. Az érvénytelen szerz6désnek vagy mas jogligyletnek az ad6zas szempontjabdl annyiban
van jelent6sége, amennyiben gazdasdgi eredménye kimutathatd. A szokdsos piaci artdl eltéré szerzédési
feltételeket alkalmazd kapcsolt vallalkozasok Ugyleteit addzasi szempontbdl a szokasos piaci ar alapulvételével
kell mindsiteni. Nem alkalmazhaté e rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozdsok magatartdsa megfelel a fiiggetlen
felektol az adott esetben elvarhatd piaci magatartasnak. A torvény eldirja, hogy az addjogviszonyokban a
jogokat rendeltetésszerlien kell gyakorolni. Az addétérvények alkalmazdsaban nem mindsul rendeltetésszer(
joggyakorlasnak az olyan szerz6dés vagy mas joglgylet, amelynek célja az addtorvényben foglalt
rendelkezések megkertlése.

A tdrsasagi adoban és a személyi jévedelemaddban az adokételezettséget, az addét befolydsold, annak
cs6kkenését eredményez6 szabaly, addelény (addmentesség, adokedvezmény) annyiban alkalmazhatd, illetéleg
érvényesithetd, amennyiben az annak alapjaul szolgdléd jogiligylet, mas hasonlé cselekmény tartalma
megvaldsitja a szabaly, az addelény céljat. A torvény szerint az alkalmazhatdsagot, illetéleg az
érvényesithet6séget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a joglgylet tartalma alapjan az
allapithaté meg, hogy annak célja csak addelény az egyik fél vagy a felek szamara, akkor a jogugylet alapjan
elszamolt koltség, raforditds, nem mindsil a vallalkozas érdekében felmeriilt koltségnek, raforditasnak, illetve
adoelény nem érvényesithetd. A torvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmerild
koltségek, raforditdsok nem szamolhatok el, ndvelik az addalapot. Koltségelszamolds csak szabdlyszer(i szdmla
alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi add levondsanak targyi feltétele a szamla illetve a térvényben
meghatérozott tovabbi okiratok. Az Afa térvény meghatérozott termékekre és szolgéltatasokra levondsi tilalmat
és korlatozasokat allapit meg, illetve egyes tevékenységekre eltér6 addézasi moddokat tartalmaz. A
foglalkoztatdsi jogviszonyokhoz a toérvényben irtak szerint - egyéb kotelezettségek mellett - bejelentési és
jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolddnak.
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6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA, HATARIDOK

6.1. A Kdnyveld Iroda az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az ligyfél a gazdasagi
tevékenysége soran keletkezett valamennyi szédmviteli bizonylat hatdrid6ben térténd hidnytalan &tadasara
koteles. Az atadas helye a Kényvel§ Iroda székhelye (telephelye). Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerzddés
teljesitése soradn az altala szolgdltatandd szamviteli bizonylatok, adatok, informécidk tartalma a valésagnak
megfelelnek. Ha az ugyfél egy gazdasagi Ugylethez tartozd OGsszes szamviteli bizonylatot, kapcsoldédo
szerz6déseket, egyéb iratot nem adja at, a Kényvel6 Iroda jogosult a rendelkezésére all6 szamviteli bizonylatok
és adatok alapjan eljarni.

6.2. Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkod6 &ltal kidllitott, készitett, illetve a
gazdalkodéval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott,
készitett okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitdsi modjatol -,
amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tdmasztja ala (Sztv. 166.8§/1/).

6.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve - az atadasra keriil§ egyes bizonylatok
egyedi azonositéit tartalmazd iratjegyzéken koételes atadni a Konyvel6 Iroda részére. Az iratjegyzéken a
Kényveld Iroda munkatarsa alairasaval igazolja az ott feltlintetett szamviteli bizonylatok atvételét. A tételes
iratjegyzék mintajat az 1. szamu Melléklet tartalmazza. Az iratjegyzék kitdltése az Ugyfél feladata. Amennyiben
az Ugyfél a tételes iratjegyzéket nem alkalmazza, &t terheli az dtadas id6pontjanak és annak bizonyitasa, hogy
valamely szamviteli bizonylat atadasa a Konyvel6 Iroda részére megtortént.

6.4. A szamviteli bizonylatok elGkészitése - a 2000. évi C. térvény (szamviteli térvény) 9. § (2) szerint
egyszer(isitett éves beszdmold készitésére kotelezett Ugyfél esetében - a kényvelendd alapbizonylatok
idérendbe szedett, csoportositott 6sszerendezését és minden szikséges informaciot biztositdé ide vonatkozo
okmanyokkal, szerz6désekkel valo felszereltségét jelenti. A nem kell6en- bizonylatolt gazdasagi események,
hianyz6 iratok, okmanyok és szerzddések miatti hidnyos, vagy ebbdl ered6 téves konyvelésbdl adddo
kévetkezményeket Ugyfél vallalja magdra. A kényvelési bizonylatok egyértelm(i azonositdsdban a Felek
egyuttmiikédnek. A nem magyar nyelven készilt bizonylatok esetében az Ugyfél koételes annak tartalmi
forditdsat magyar nyelven feltlintetni és azt aldirdsaval igazolni. A Konyvel6 Iroda elétt ismeretlen
megallapodasok, levelezések miatti helytelen értelmezésbdl és hianyos konyvelésbdl adodd kovetkezmények az
Ugyfelet terhelik.

6.5. Az dtadasra keril6 szamviteli bizonylatok (kényvelési anyag) csoportositasa a kdvetkezd
Banki bizonylatok,

Pénztari (készpénzes) bizonylatok,

VevOszamlak,

Szallitok szamlai,

Vegyes (az el6z6ekhez nem tartozo) kényvelési bizonylatok.

6.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas elszamolé lapot
ad havonta minden dolgoz6jarél a 6.8. pontban meghatarozott hataridére. Ennek az adatszolgaltatdsnak a
helyes bérszamfejtéshez szilkséges minden adatot tartalmaznia kell. Uj dolgozd felvételét Ugyfél a felvételt
kovetéen azonnal munkalgyi felvételi lapon koteles kozdlni. E nélkal a Konyvel6 Iroda csak hidnyos
bérjegyzéket, elszamolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all mddjaban a dolgozét az addhivatalhoz
bejelenteni. A hidnyos elszamolas elkerilése érdekében a Konyveld Iroda altal tett intézkedések (telefon, fax,
stb.) kéltségkihatasait az Ugyfél megtériti.

6.7. A Kényveld Iroda az Ugyfél altal megadott kdltséghelyek vagy mas gy(jtési szempontok szerinti bontasban
havonta bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a bérfizetéshez banki atutaldst
készit el6. A kilépd dolgozok részére az Ugyfél utasitdsa alapjan a Kényveld Iroda allitja ki a sziikséges és el&irt
igazolasokat.

6.8. A szamviteli bizonylatok dtaddsanak hatarideje:

Konyvelési bizonylatok hatarideje: a targyhdénapot kévet6 hdénap 5. (6todik) napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhdnapot kévet6 hdnap 2. (masodik) napja.
Tappénzes iratok atadasi idépontja: a targyhdénapot kévetd hénap 2. (masodik) napja.
Ev végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20.-a

A 3 (hdrom) napot meghalado késedelmes, illetve hianyos dtadas, vagy e szerz8dési pontban foglalt elSirasaitol
eltéré el6készités és iratkezelés kovetkezményeiért, tobbletkdltségekért az Ugyfelet terheli a felel6sség.

6.9. Az Ugyfél a Kényveld Iroda feladatkérébe tartozd szolgaltatdsok elvégzéséhez a szamviteli bizonylatokon
tul a feldolgozashoz sziikséges adatokat, informacidkat, tédjékoztatasokat is biztositja.

6.10. A Kényveld Iroda kizarélag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok, felhasznalasaval
végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartdsara. A munka elvégzése soran az Ugyfél adhat
utasitdsokat is, de ha azok szakszeriitlenek lennének a Kényveld Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni
koteles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitdsahoz, vagy e szerz6déstdl eltérd
eljarads alkalmazdasdhoz, Ugy azt az elszamolas alapjaul szolgalé bizonylaton koteles elrendelni. Amennyiben
ragaszkodik kérése végrehajtasdhoz, Ugy a Konyvel6 Iroda vagy felmondhatja e szerz6dést, vagy pedig
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eljardsa az Ugyfél felel8sségére és karara torténik. Az Ugyfél részérél utasitdsokat csak a tarsasag
cégjegyzékbe bejegyzett képviseldje adhat.

6.11. A Konyvel6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamldk, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok
helyességét csak és kizardlag szamszaki és formai szempontbdl ellenérizheti, tartalmi ellen6rzési joggal nem
rendelkezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé atadasa elétt az Ugyfél kételes a bizonylatok alaki és
tartalmi fellilvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Kényveld Iroda felé igazolja, hogy az Ugyfél e kételezettségének
eleget tett, és az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozhaték. A szamviteli bizonylatok tartalmi
megfelel8sségéért, hitelességéért az Ugyfél felel.

6.12. Nem min0sll szerz6désszegésnek, igy a kartéritési feleldsségét sem alapozza meg, ha a Kényveld Iroda
az esedékes datadasi hataridbben a szamviteli bizonylatok feldolgozasra vald atvételét az Ugyféltsl - a
szerzOdésben, ASZF-ben kikotott jogaval élve - megtagadja. Ez esetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasarol
az Ugyfél maga kételes gondoskodni.

6.13. A Konyvel6 Iroda a feldolgozédsra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast kdvet6en visszaadja az
Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadando iratok atvételérél tételes iratjegyzéket nem vesz fel, 6t
terheli annak bizonyitdsa, hogy meghatédrozott szamviteli bizonylat, bevallds, szerz6dés egyéb irat kiadasa,
visszaadasa részére nem toértént meg.

6.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus Uton is &tadhatja. Ez esetben az
atadas idGpontja az a nap, amikor az elektronikus kildemény a Konyvel6 Iroda szamitogépes rendszerébe
megérkezik. Az Ugyfél felel8sségi kdrébe tartozik az adattovabbitds biztonsaganak biztositasa. A Kényveld
Iroda nem felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok egyaltaldn nem, hibdsan, vagy sértlten érkeznek
meg. Nem felel a Konyvel6 Iroda azért, ha az internetes halézat mikodése sordan-a tovabbitott adatok
jogosulatlan harmadik személyek javdra esetlegesen ismertté valhatnak. A Koényvel6 Iroda nem felel a
szolgaltatok rendszerében bekdvetkezett izemzavarokért.

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7.1. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terhel8 addkotelezettség esedékességi hatarideje
el6tt (ez a NAV altal kezelt adok, tarsadalombiztositasi kotelezettségek vonatkozasaban a targyhdnapot kéveto
hdénap 12. és 20. napja) személyesen intézkedik a kotelezettségek pénzlgyi rendezésérdl.

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érintd adatokban bekévetkezd valtozasokrdl azonnal és
irasban, legfeljebb 5 (6t) napon belll értesiti Konyvel6 Irodat, hogy az a szlkséges intézkedéseket idében
megtehesse. Ilyen adatok példaul (nem teljes korlien): Uj bankszamla nyitdsa, régi bankszamla megsziintetése,
a tarsasagi szerz6désmodositas, tisztségviselok valtozasa, tag haldla, kilépése, (j tag belépése, Uj tevékenység
bevezetése, telephely megnyitdsa, bezérasa, stb.

7.3. A Kényvel8 Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a kényvelt adatok barmelyikérél, azok csoportjardl,
értékadatairdl informacidt ad.

7.4. A Kényvel6 Iroda altal vezetett kdnyvelés ellendrzésére, feliillvizsgalatara az Ugyfél jogosult és kételes is
egyben. A feltart hibdk rendezésére a Kényveld Iroda soron kiviil kételezhetd.

7.5. Az Ugyfél kételes gondoskodni a kételez8 szamviteli szabalyzatok elkészitésérdl. Amennyiben az Ugyfél
nem rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiildn megbizésa és dijfizetése mellett a Kényveld Iroda
elkésziti. Megbizds és Szamuviteli politika hidnydban a Konyveld Iroda a sajat maga széamlarendje szerint, a
szamviteli térvény elbirdsainak megfeleld mdodon végzi a konyvelést.

8. KAPCSOLATTARTOK

8.1. Az Ugyfél a koényvelési szerz6désben jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerz6dés
teljesitésében a képviseletében kozremlkoédnek. A kézremikoédokre a Koényveld Iroda koteles elvégezni a
térvényben elirt azonositasi feladatokat. Utasitési joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képviseldjének,
illetve az altala erre kulon irdsban meghatalmazott kapcsolattartonak van. A kapcsolattartok nyilatkozatait a
Kényveld Iroda az Ugyfél altal tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattartéi megbizas
visszavonasat az Ugyfél a Kdnyvel§ Irodanak be nem jelenti.

8.2. A Kényveld Iroda részérdl az Ugyféllel vald kapcsolattartasra a Kényvel Iroda munkatarsai jogosultak.
Erdemi déntések meghozataldra, addtandcsadésra csak a kijeldlt munkatérs, illetve a Kényvelé Iroda vezetéje
jogosult. A kapcsolattartéval barmilyen formaban: szdban, levélben, faxon, e-mailben k&zolt értesitések,
tajékoztatdsok az Ugyféllel kdzdlt értesitésnek, tajékoztatdsnak mindsiilnek. A Kényveld Iroda korlatozas nélkiil
jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden tajékoztatast, kdzlést barmely kapcsolattartonak megtenni.

8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasag tagjai nem kapcsolattartok, és meghatalmazéssal sem
rendelkeznek, a Konyvel§ Iroda el6tt a tarsasdg Ugyeiben nem jarhatnak el, résziikre tdjékoztatast,
iratbetekintést a Konyvel6 Iroda csak az lgyvezet6 kilén irdsos meghatalmazasa alapjan adhat. Ugyanez
irdnyadé minden mas harmadik személy vonatkozdsdban - a térvényes jogkdrben eljaré hatdsagi személyek
kivételével.
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9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Kényvel6 Iroda szolgaltatdsai ellenében az alabbi feltételek szerinti dijfizetésre koteles.
9.2. A Konyvell Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.
9.3. A konyvelési szerz6désben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak.

9.4. A Konyvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrol a raforditott munkaodrak feltlintetésével jogosult
munkalapot kidllitani, amely a dijelszamolas alapja.

9.5. A Konyvel6é Iroda a szolgdltatdsi dijat évente a hivatalos inflaci6 mértékével jogosult egyoldaliian
mddositani.

9.6. Amennyiben a konyvelési tételek szdma 12 hoénapra vonatkoztatva tartdsan (harom hdnap atlagaban)
20%-kal eltér a megallapitott éves tételszamtdl a konyvelési dij mddositasra kerll. Az egyoldald dijnévelésrél a
Kényveld Iroda az Ugyfelet értesiteni koteles. Ha az Ugyfél az értesitéstdl szamitott 15 napon beliil észrevételt
nem tesz, kifogadst nem emel, a véltozast részérdl elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfél az
egyoldalt szerz6dés modositas kovetkeztében nem kivanja a Konyveld Iroda szolgaltatasait igénybe venni,
jogosult 30 napos hataridével a Kényveld Irodaval kotott szerz6dést felmondani.

9.7. Felek tekintettel a fenti szolgaltatasok folyamatos jellegére Ugy allapodnak meg, ‘hogy azok teljesitési
idépontjaul a tdrgyhdnapot kévetd honapban kidllitott szamla fizetési hatdrnapjat fogadjak el. /A Kényvel6 Iroda
jogosult valamennyi szolgaltatasat 8 napos fizetési hataridével szamlazni. Késedelmes fizetés esetén az Ugyfél
a Ptk szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni.

9.8. A Kényveld Iroda a szdmlajanak 30 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az Ugyfél
aktudlisan esedékes leadand6 szamviteli bizonylatainak feldolgozasra valo atvételét megtagadni. A bizonylatok
atvételének megtagadasaval egyidejlileg a Konyveld Iroda jogosult az addéhatésdg felé fenndllé allando
meghatalmazasa azonnali hatalyl felmondasara is, és ez alapjan. egyidejlleg az allanddé meghatalmazas
megsz(inésének egyoldall bejelentésére az adohatdésdg részére. A szamviteli bizonylatok atvételének
megtagadasa esetén azok feldolgozasarol, és a folyamatos kdnyvviteli és addokotelezettségei teljesitésérdl az
Ugyfél maga kételes gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat az Ugyfél nem egyenliti ki
a szamla szerinti fizetési hataridét kévet6 45. napig a Kényvel6 Iroda jogosult a kényvelési szerz6dés azonnali
hatalyd megsziintetésére.

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

Az Ugyfél, illetve képviselbje a szerzd8dés. aldirdsaval megadja hozzdjarulasat a Kényvel6 Iroda részére
személyes adatai kezeléséhez, az alabbi feltételekkel:

10.1. A Kényveld Iroda adatkezelésére, az Ugyfél, és képviselje jogaira és kotelezettségeire a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvdnossagardl sz6l6 1992. évi LXIII. térvény (Avtv.) irdnyadd. Az
adatszolgaltatas 6nkéntes.

10.2. Az adatkezelés célja a konyvelési szerz6désbe foglalt szolgaltatasok és vallalt kdtelezettségek teljesitése,
az Ugyfél, illetve képvisel8jének azonositdsa, az Ugyféllel valé kapcsolattartds és kommunikacié, a Kényvels
Iroda jogos érdekeinek érvényesitése, a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a
Konyveld Irodat az Ugyfél vonatkozasaban terheld adokodtelezettségek teljesitése.

10.3. Az Ugyfél, illetve képviseldje hozzajarulasa alapjan kezelhetd személyes adatok:
a) Név,

b) Lakcim,

c) Telefonszém,

d) Mobil telefonszam,

d) Telefax szédm,

e) E-mail cim,

f) Honlapcim.

10.4. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazdson alapulhat, amelynek célja jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése: addszam, addazonositod jel, TAJ szdm, bankszamlaszam stb.

10.5. A Kdnyveld Iroda jogosult az Ugyfél és képvisel6je cimére postai Uton levelet, elektronikus Gton e-mailt
kildeni.

10.6. Az Ugyfél és képvisel6je jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a Kényvel6 Iroda a
személylikkel kapcsolatban kezel.

10.7. A Konyvel6 Iroda gondoskodik az adatok biztonsagarol, igy kiléndésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds és nyilvdnossagra hozds, torlés tovabbd sériilés vagy megsemmisilés elkerilésének
biztositasarol.

10.8. Az adatkezelés maximalis id6tartama a Felek koz6tti jogviszony megszlinését kovetd 6todik (5.) év vége.
A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésér6l és megakaddlyozasardl szolé jogszabalyban
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megjeldlt személyes adatokat, a Kényvel6 Iroda - a hivatkozott torvény rendelkezése szerint - nyolc (8) évig
koteles megdrizni. A Szadmvitelrél sz6lé torvény rendelkezései alapjan a Konyvel6 Iroda a sajat konyvviteli
elszamolasat kozvetlenll és kbzvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a fékonyvi szamlakat, az
analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), igy az abban foglalt személyes adatokat is, legalabb nyolc (8)
évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshet6é mddon
megGriznie.

10.9. A természetes személy Ugyfél, valamint az Ugyfelet képvisel§ természetes személy és a kapcsolattartdk
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira — ideértve a jogorvoslati lehetéséget is — az Avtv. rendelkezései az
irdnyadoak.

10.10. Az Ugyfél nyilvantartott adatait helyesbitheti, tovabba azokrdl barmikor téritésmentesen tajékoztatast
kérhet, illetve a Koényvel6 Irodaval fennalld szerz6déses jogviszonya megszlinését kovetden kérheti a
hozzdjaruldsaval kezelt személyes adatai torlését.

10.11. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajaruldsa a szervezet név,
székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail cim, internetcim adatainak kezelésére vonatkozik. A
szervezet képvisel6je, mint természetes személy jarul hozzd az e pont szerinti személyes adatai kezeléséhez.
Az Ugyfél képviseletében eljaré kapcsolattartok, mas képvisel6k az 6nkéntes adatszolgaltatdson  alapuld
adatkezelési hozzajarulasuk megaddsarol kulon okiratban nyilatkoznak.

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

11.1. A Konyvel6 Irodat a konyvviteli és addtanacsaddi szolgaltatasa teljesitése kérében a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozdsarol szolé 2007. évi CXXXVI. térvényben eldirt
kotelezettségek terhelik.

11.2. A Kényvel§ Iroda az Ugyfél, a nevében eljaré személy, a meghatalmazottja, illetve a rendelkezésre
jogosult személy ugyfél atvilagitdsat (személyazonossdganak igazold ellendrzését és azonositdsat) a
torvényben irtak szerint kételes elvégezni. Az Ugyfél képviseldje ‘a szerzédés aladirasaval nyilatkozik, hogy a
sajat nevében jar el.

11.3. A személyazonossag igazold ellenérzése és az azonositds soran az Ugyfél kételes a KényvelS Iroda
részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat, illetéleg a tényleges tulajdonos nevében, illet6leg érdekében
jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos). Amennyiben a szerz6déses kapcsolat fennalldsa alatt kétség mertil
fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényvel6 Iroda ismételt nyilatkozattételre szdlitja fel az
Ugyfelet.

11.4. Az Ugyfél, képviseldje, meghatalmazottja, kapcsolattartéja a személyazonossag igazold ellendrzése sordn
a Konyvel6 Iroda részére az alabbi okmanyok bemutatasara koteles:

e magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi
igazolvanya és lakcimet igazolé hatéségi igazolvanya,

o kulfoldi természetes személy utlevele vagy személyi azonosité igazolvénya, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartézkodasra jogosit vagy tartozkodasi jogot igazold okmanya vagy tartdézkodasra
jogosité okmanya;

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet 30 napndl nem régebbi okirattal koteles
igazolni, hogy a Cégbirésag vagy mas nyilvantartd hatdésag bejegyezte, vagy alakuld szervezet esetén, hogy a
bejegyzése folyamatban van.

11.5. A Konyvel0 Iroda az azonositas soran az alabbi adatokat régziti:

a) természetes személy,

aa) csaladi és utdnevét (sziletési nevét),

ab) lakcimét,

ac) allampolgéarsagat,

ad) azonosité okmanyanak tipusat és szamat,

ae) kiilfoldi esetében a magyarorszagi tartézkodasi helyet,

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kulfoldi székhely( vallalkozas esetén magyarorszagi fioktelepének cimét,

bc) cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén
a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szol6 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat.

11.6. Az Ugyfél koételes a szerz8déses kapcsolat fenndlldsa alatt az azonositds sordn megadott adatokban,
illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekodvetkezett valtozasrdl, a tudomasszerzést6l szamitott 5
(6t) munkanapon belll a Kényvel6 Irodat irdsban értesiteni.

11.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazolé ellenérzéséhez, képviseleti jog vagy barmely mas
tény bizonyitasara idegen nyelv(i dokumentumot bocsat a Kényveld Iroda rendelkezésére, a Kdnyvel6 Iroda
jogosult annak hitelesitett vagy szakfordité altali magyar nyelv(i forditasat kérni.
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11.8. A Kdnyvel6 Iroda az ugyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara jutott adatokat illetve
okiratokat a szerzddéses kapcsolat fenndlldsa alatt, valamint a szerzédéses kapcsolat megsz(inését kovetd 8
(nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Kényvel6 Iroda és az Ugyfél, mint szerz8dd felek kdlcséndsen Uzleti titoknak tekintik a sajat gazdasagi
tevékenységiikhdz kapcsolédd - nem nyilvdnos - minden olyan tényt, informaciét, megoldast vagy adatot,
amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal t6rténé megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult fél
jogszer(i pénziligyi, gazdasdgi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa
érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

12.2. A Koényveld Iroda az Ugyfélrdl rendelkezésére all6 minden olyan - nem nyilvanos - adatot, tényt,
informacidt, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, (izleti tevékenységére, gazdalkodasara,
tulajdonosi, Uzleti kapcsolataira, szamlainak egyenlegére, forgalmara, tgyfelei, vevoi, szallitéi személyére, ezek
cimadataira, tovabba a Kényveld Irodaval kotott szerz6désére vonatkozik, Gzleti titokként kezel. Természetes
személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok is alkalmazandék.
A titoktartdsi kotelezettség - idObeli korldtozads nélkil - a Konyvel6 Iroda minden vezetljére, és
alkalmazottjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel kapcsolatos informacidkhoz a-Kényveld
Iroda teljesitése soran jutottak hozza (alvallalkozo).

12.3. Az Ugyfél a Kényveld Irodardl rendelkezésére allé6 minden — nem nyilvanos - adatot; tényt, informaciot
Gzleti titokként koteles kezelni. Kiléndsen vonatkozik ez a Konyvel6 Iroda &ltal alkalmazott eljérasrendre,
szolgaltatasi szabalyokra, szabalyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Konyvel6é Irodaval megko6tott
szerz8désre. A titoktartdsi kotelezettség - id6beli korlatozas nélkil - az Ugyfél minden vezet8jére, és
alkalmazottjara, kapcsolattartdjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik a Kényveld Irodaval kapcsolatos
informacidkhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

12.4. Az Uzleti titok megtartdsdra kotelezett szerz6d6 fél az Uzleti titkot csak akkor adhatja ki harmadik
személynek, ha

a) az Uzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartéja teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre
felhatalmazast ad, vagy

d) az Uzleti titok jogosultjaval szemben fennallé kovetelése eladdsahoz, értékesitéséhez vagy lejart kovetelése
érvényesitéséhez ez szikséges, vagy

e) kilon jogszabaly alapjan el6irja.

13. A KONYVELO IRODA FELELELOSEGE

13.1. A Konyvel6 Iroda a szerz6désben szolgdltatdsai teljesitése soran mindenkor a hatdlyos jogszabalyok
eldirdsai és a szakmai szabalyok, szokasok ‘szerint, az Ugyfél érdekeinek - az adott kériilmények kodzott
lehetséges - figyelembe vételével, a t6le elvarhaté gondossaggal jar el. A Kényveld Iroda az altala feldolgozott
alapbizonylatokbdl készitett fékonyvi kivonatok, addalap és add szamitasok, kimutatasok, bevalldsok szamszaki
helyességéért felel8sséget vallal. Az e kotelezettségek megsértésébdl ereds, az Ugyfélnek okozott karokért
polgari jogi felel6sséggel tartozik.

13.2. A Kényveld Iroda érvényes felel6sségbiztositassal rendelkezik.

13.3. Ha a Kényveld Iroda alkalmazottja a munkaviszonyaval 6sszefiiggésben az Ugyfélnek kart okoz,
munkaltatoként a Kényveld Iroda felelbs.

13.4. Amennyiben a Kényvel6 Iroda a szolgaltatdsa teljesitése érdekében harmadik személy koézremikodését
veszi igénybe, az 6 magatartasaért felel. Nem felel a Kényvel6 Iroda, ha a kozrem(ikédd harmadik személyt az
Ugyfél jelolte ki.

13.5. Addjogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemz&en az adébirsagot, mulasztasi birsagot kell érteni. Nem
mindGsil karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett adohiany.

13.6. A Konyvel6 Iroda kartéritési felel6ssége - vétkesség hidnydban - nem &Il fenn az olyan addzasi
kérdésekben, ahol a jogszabaly szOvege és az addhatdosag jogalkalmazasi gyakorlata nem egyértelmd,
jogbizonytalansag all fenn, illetéleg e témakdrékben gyakori, vagy csak kizardlag NAV allasfoglaldsok sziiletnek.

13.7. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn azon konyvviteli, adé- és mas jogszabalyi
kotelezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerzGdéses szolgaltatasi kotelezettsége nem terjed ki.

13.8. A Kényveld Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott, tartalmilag nem hiteles
szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl eredd karokért. A Kényvel6 Iroda nem felel a szamviteli bizonylatként
szolgaléo okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és forditasaért, valamint az okmanyokban emlitett aruk
tipusdért, mennyiségéért és minéségéért. A Konyvel6 Iroda nem felel az olyan karokért, amelyek olyan ok
miatt kOvetkeznek be, amelynek az elharitdsara vagy befolyasoldsara a Konyvel6 Irodanak nincs lehetdsége.

13.9. A Kdényvel6 Iroda nem felel8s azokért a karokért, amelyek abbdl keletkeznek, hogy az Ugyfél az addzasi,
szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokdsoknak és szokvanyoknak megfeleléen
értelmezte, értette. A Koényvel6 Iroda az Ugyfél kérésére a szakkifejezések értelmezésével kapcsolatos
tdjékoztatast megadija.
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13.10. A Konyvel6 Iroda - figyelemmel az ellenszolgaltatas hidnydra - a kartéritési felel6sségét kizarja az
ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tandacsadas, tanacsadas szolgaltatasokbdl eredd karokért.

13.11. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor kdteles a Kényveld Iroda rendelkezésére bocsatani a kartéritési
felel8sség fennallasat igazold okiratokat. A Kdényveld Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél karenyhitésként
koteles igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi birsagot, jogkdvetkezményt megallapitdé hatdsagi hatarozat
elleni fellebbezési lehetéséget.

13.12. A konyvelési szerz6désbdl ered6é kartéritési kovetelés a kar bekdvetkeztétdl szamitott 1 éven belll
elévul.

14. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

14.1. A kényvelési szerzddés - az azonnali felmondas esetét kivéve — barmelyik fél altal 30 napos felmondasi
hataridével irdsban mondhaté fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél felmondasa esetén, amennyiben az Ugyfél azt
a felmondasaban (irasban) rogziti, a Konyvel6 Iroda koteles elvégezni azokat a halaszthatatlan, a felmondott
szerz8désb6l adddé olyan feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet kdrosodastdl menti meg. Ez esetben a Kényveld
Iroda kalén dijtéritésre tart igényt, ami 3 (hdrom) havi alapdijjal azonos. Dijazas nélklli munkavégzésre a
Kényveld Irodat az Ugyfél felmondasa nem kételezi.

14.2. Rendkivili felmondassal, azonnali hatallyal felmondhatdé a konyvelési szerz6dés, ha barmelyik fél a
szerz6désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Konyveld Iroda jogosult a szerz6dés azonnali hatdlyu
felmondasara, ha az Ugyfél a szamviteli bizonylatok feldolgozasra vald atadasi kotelezettségét nem teljesiti,
vagy a konyvelési dijat 60 napon tul sem fizette meg. A rendkivili felmondés irdsban hatélyos.

14.3. A felmondéassal a kdnyvelési szerzdés a jovére nézve megszlinik. A-megsz(inés napja rendes felmondas
esetén a felmondasi id6 utolsé napja, azonnali hatalyld felmondas esetén a felmondas k6zlésének a napja.

14.4. A konyvelési szerz6dés megszlinésével a Kényvel6 Iroda adohatdsag eltti allanddé meghatalmazasa is
megsz(inik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az adéhatésagnak bejelenteni.

14.5. A kdnyvelési szerz6dés megsz(inése esetén az Ugyfél kételes a-megsziinés napjan a Kényveld Iroda 3ltal
birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy meghatalmazottja utjan a Konyveld Iroda
helyiségében atvenni és onnan elszéllitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem a KdnyvelS Iroda
altal ellenjegyzett tételes iratjegyzéket vesz fel, Ugy 6t terheli annak bizonyitasa, hogy valamely szamviteli
bizonylat, irat nem keriilt kiadasra. Ha az Ugyfél a_megsz(inés napjan az iratokat nem veszi at, a Kényveld
Iroda jogosult az Ugyfél részére az 6 feleléssége és veszélyviselése mellett postai killdeményként feladni. Ez
esetben az iratok kiadasat a feladasrél sz6l6 postai irat igazolja.

14.6. A konyvelési szerz6dés megszlinése esetén a Konyvel6 Iroda a konyvelési adatokat tartalmazd
elektronikus adatdlloményokat, adatokat elektronikusan - kiilén megdllapodds és térités ellenében® - csak
abban az esetben jogosult &tadni, ha az Ugyfél igazolja, hogy rendelkezik a kényvelési szoftver felhasznalé
jogaval. Egyébként a feldolgozott, elektronikusan tarolt adatokat a Koényvel6 Iroda kinyomtatva, papiralapon
vagy elektronikus (PDF, Word, Excel) formdban? adja &t az Ugyfélnek. A szerz8dés megszlinését kdvetben a
Kényveld Irodat nem terheli @ szamitégépes adatallomanyok meg6rzésének kotelezettsége. Az elektronikusan
dtadott adatok helytelen €értelmezésébdél, nem rendeltetésszerli felhasznaldsabdl eredd karokért a Kényvelb
Iroda felel6sséget nem vallal.?

14.7. A kényvelési szerz8deés barmely jogcimii megsziinése esetén a megsziinés napja altal meghatarozott
addév zardsaval kapcsolatos konyvviteli és addkotelezettségek minden esetben az Ugyfelet terhelik.

14.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényvel§ Irodaval fennallé kényvelési szerzddése
megsz(inésétol szamitott 3 éven belll nem kot kényvviteli szolgaltatasra, addtanacsadasra iranyuld szerzddést
olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képvisel6je, vezetd tisztségviselbje, tagja vagy
munkavallaldja, alvallalkozdja a megszlint kényvelési szerz6dése fennallasa alatt a Konyvel6 Iroda alkalmazott
munkavallaléja volt. E kételezettsége megsértése esetén az Ugyfél a Kényveld Iroda részére a kényvelési
alapdij 3 évi (haromévi), 6sszegének medfeleld mérték(i kotbért koteles fizetni.

15. ZARO RENDELKEZESEK
15.1. A konyvelési szerz6dés barmilyen mddositdsa irdsbeli alakban érvényes.

15.2. A konyvelési szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a szolgdltatds targya szerint a Polgari
Torvénykoényv megbizasi szerz6désekre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni.

15.3. A Felek a szerz6désbdl ered6 jogvitaik intézésére kikotik a Konyvel6 Iroda székhelye szerinti varosi
birdsag kizéroélagos illetékességét.

1 Mdédositva: 2011. marcius 23.
2 Mddositva: 2014. jualius 31.
3 Mddositva: 2011. szeptember 14.
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15.4. Az ASZF mellékletei

1. Tételes iratjegyzék szamviteli bizonylatok dtadasanak Ugyfél altali alkalmazésahoz.
2. Konyvel6 Iroda dijszabasa

15.5. Az ASzF és mellékletei a szolgaltatadsi szerz6dés részét képezik, tovabba nyilvanosak és barki szamara
elérhet6k az Iroda honlapjan.*

Kelt, Ajka, 2014. év oktdber hé 1. napjan.

Dr. Kiraly Gyérgy K&’

ugyvezetd

4 Médositva: 2014. oktdber 1.
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1. szamu Melléklet
ATADO VALLALKOZAS
Cégneve:
Székhelye:
Adodszama:

TETELES IRATIJEGYZEK
) . SZAMVITELI BIZONYLATOK
KONYVELO IRODA RESZERE TORTENO ATADASAHOZ

A Dr. Kiraly Kft, Konyvel6 Iroda részére a mai napon az aldbbi szamviteli bizonylatok adjuk at a konyvelési
szerzOdés szerinti feldolgozas céljara.

A szamviteli bizonylatok idGszaka:

A szamviteli bizonylatok az alabbi csoportositasban névekvd szam-sorrendbe rendezve kovetik egymast: 1.
Kimend (vevd) szamlak. 2. Beérkezd (szallitd) szdmlak. 3. Készpénzes (pénztari szdmlak). 4. Bankkivonatok. 5.
Egyéb vegyes bizonylatok.

Az atadd kijelenti, hogy a felsorolt bizonylatok a megjelolt id6szak teljes bizonylatanyagat képezik, valds
tartalmuak, feldolgozdsuknak akadalya nincs.

Sorszam Kiallité / Kibocsaté Bizonylat kelte Bizonylat szama Melléklete

1.1.

1.2.

N [ |
=AW

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

Kelt, 201 év ho nap

Atadé Atvevd

Dr. Kiraly Kft Altaldnos Szerz6dési Feltételei
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A KONYVELO IRODA DilJSZABASA

AFA nélkiil értendék

Arjegyzék 2015.

2. szamu Melléklet

Konyvelési dij, szerzodés szerint

Megjegyzés

Tartalmazza:

=  a szerz6dés szerinti kdnyvviteli, addzasi szolgdltatas

dijat,

= az adohatdsag el6tti allandé és teljes korl
meghatalmazas és képviselet dijat,

= allandé meghatalmazas nélkil a konyvelési dij -10 %,

= a konyvelés bonyolultsagatoél figgden a kényvelési dij
+10 % bonyolultsdgi tényezénként, amelyek kiilondsen

az alabbiak:

Bonyolultsagi tényezdk:

- tevékenységek illetve egyéb szempontok szerinti
gyUjtok alapjan torténé konyvelés,

- jelent6s EU-n bellli kereskedelem,

- jelent8s EU-n kivili kereskedelem,

- jelent6s szamu targyu eszk6zok,

- atlagosnal nagyobb szamu befektetések,
- atlagosnal tébb kdlcsén, hitel,

- jelent6s szamu vevdk és szallitdk,

- egyéb kortlmények.

Folyamatos bériigyviteli
szolgaltatas, bérszamfejtés

1.400 Ft/f8, hd

TB Ugyintézés, TB kifizetOhelyi
feladatok ellatasa,
adatszolgaltatas

800 Ft/f8, ho

Evkozi NENYI adatszolgaltatas
OEP kérelmek

650 Ft/f6

Munkavallalok felvétele,
leszamolasa (1041)

650 Ft/f6

Eves beszamold, adébevallasok
elkészitése (évkozi
mérlegkészités is)

egy havi konyvelési dij

Adobevallasok beadésa
lgyfélkapun keresztil

1.700 Ft/bevallas

Fizetési konnyités iranti kérelem
benyUjtésa

5.000 Ft/kérelem

Pénzforgalmi, kiutalds el6tti stb.
ellenérzés

10.000 Ft/nap

Havi, negyedéves munkaugyi
statisztika, rendszeres KSH
jelentés, egyedi kivalasztas
a)lapjén,

1.700 Ft/jelentés

Eves, egyszeri KSH
adatszolgaltatas

5.000 Ft/jelentés

Onrevizié elkészitése

3.000 Ft/6nrevizio

Ha az 6nrevizid nem a Konyveld Irodanak
felrohatd okbol keletkezett.

VPOP termékdij bejelentés 5.000 Ft
VPOP termékdij Ggyintézés
(adatok kigyd(jtése, 5.000 Ft/hd

nyilvantartasok vezetése)

Szabalyzatok elkészitése

15.000 Ft/szabalyzat

Banki utaldsok elektronikusan

400 Ft/csomag

Dr. Kiraly Kft Altaldnos Szerz6dési Feltételei
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Bevallasok ellenjegyzése sajat
kényvelés esetén

5.000 Ft/bevallas

Bevallasok ellenjegyzése nem sajat
konyvelés esetén

10.000 Ft/bevallas

SzJA bevallas 6naddzoé
munkavallaldk részére

3.800 Ft/bevallas

Nincs munkaltatéi adomegallapitas. Ha
a munkaltatd kéri, akkor az 6naddzok
részére 3.800 Ft/bevallas.

Hitelkérelem, palyazatok
elkészitése

az igényelt hitel 0,2
%-a, de legalabb
20.000 Ft

Hitelszerz6déshez adatszolgaltatas

5.000 Ft/alkalom

Igazolasok masolatanak készitése,
elveszett dokumentumok pétlasa

1.500 Ft/masolat

E-beszamolé masolatban
papiralapon

15.000 Ft/beszamold

Forditds, kozvetitett szolgaltatas

3.500 Ft/oldal

Tanacsadas minden megkezdett
Ora utan (Bruttd 5.000 Ft/6ra)

3.937 Ft/é6ra

Utikoltség térités, (ha a
tanacsadas, illetve hatdsagi
ellen6rzés nem az ligyfél
székhelyén torténik)

70 Ft/km

Kelt: Ajka, 2014. év julius 31. nap

Dr. Kirdly Gyorgy
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