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1. BEVEZETO

A Konyvel6 Iroda szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok oOsszetettségéhez igazodé magas szakmai
szinvonalon és felelésséggel valo teIJeS|tese sziikségesse teszi olyan altalanos szabalyok megallapitasat, melyek
valamennyi konyve|e5| szerz6dés soran a szolgaltatéra és az Ugyfélre is kotelezoek Ezt a célt szolgaljak a
Konyvelo Iroda Altaldnos Szerzédési Feltételei (a tovébbiakban roviditve: ASZF) amelyhez képest a Konyveld
Iroda és az Ugyfél kdzotti konkrét kényvelési szerz6dés eltéré rendelkezéseket allapithat meg.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. Kényvelé Iroda megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben azt a szamviteli, kényvviteli szolgaltatésra,
adotanacsadasra jogosult egyéni vallalkozdt, vagy gazdasagi tarsasagot, egyeb szervezetet kell érteni, aki az
Ugyféllel konyvviteli, addzasi szolgaltatas ellatasara szerz6dést kot.

2. Ugyfél alatt a Konyveld Irodaval kdnyvelési szerzddést kotd, a Szamviteli torvény 3.8/1/ bekezdés rinti
gazddlkodot (gazdasagi tarsasag, szovetkezet, allamhaztartas szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyé allal-
kozot, természetes személyt kell érteni. Ugyfélnek mindsiil jogallasatol, szervezeti formajatol fligg ¥
azon személy, aki a Konyveld Iroda szolgaltatasait szerz6d6 félként igénybe veszi.

3. Kényvelési szerzédés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzddést kell érteni, amelyet %@I a konyvvi-
t

teli és addzasi szolgaltatasok nyujtasara kot a Konyveld Irodaval, és amely a jogviszonyuk etévé teszi je-
len Altaldnos Szerzddési Feltételek alkalmazasat.

4. Felek alatt az ASZF-ben a Kényvel6 Iroda és az Ugyfél értendd. x«
“
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A Konyveld Iroda kijelenti, hogy, hog amvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt.) 150. §-
ban meghatarozott szamviteli s asra jogosult regisztralt szervezetek kozé tartozik, adétanacsado tevé-
kenység végzésére jogosult.

4. AZ ASZF HATALY

4.1. Az ASZF rendel i kiterjednek a Kényvel6 Iroda és az Ugyfél kézétti minden szerzédéses kapcsolatra,
amelynek keretébe nyvel6 Iroda a tevékenységi kérébe tartozd szolgaltatast nyujt az Ugyfél részére a
Konyvelési szer d&a pjan

4.2. Az ASZ%&QIkezései a Polgari Torvénykonyv szerint altalanos szerz6dési feltételeknek mindsiinek. Ha az
altalanos szerz6dési feltétel és az Ugyféllel megkotott Konyvelési szerz6dés mas feltétele egymastdl eltér, az
Utébbi§k£ szerzOdés részéveé.

yvel6 Iroda jogosult az ASZF-t egyoldaltian mddositani. A médositast papiralapon, vagy elektronikus
ut teles az Ugyféinek megkiildeni, és az elfogadottnak tekintend6, amennyiben a megkiildést6l szamitott
30 napon beliil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Konyveld Iroda biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jov6beni médositasai tartalmat megismerje. E
célbdl a Kényvelési szerz6dés megkotesekor a Konyveld Iroda a hatalyos Szabalyzatot okirati formaban az Ugy-
félnek atadja, vagy részére elektronikus dokumentumként az ASZF-t elektronikus Uton megkuldi. Az atvétel
aldirdséval az Ugyfél igazolja, hogy az ASZF tartalmdt megismerte és magéra nézve kotelezéen elfogadta.
Ugyanilyen hatdlya van a Szabalyzatot tartalmazé elektronikus dokumentumnak az Ugyfél e-mail cimére torté-
nd elkildésének, amennyiben az Ugyfél a Szabdlyzat tartalmat az elkiildéstSl szamitott 30 napon beliil nem ki-
fogdsolta. A hatalyos ASZF-t a Kényveld Iroda az Ugyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél rendelke-
zésére bocsatja.

4.5. A Kényveld Iroda és az Ugyfél jogviszonydban a Polgari Térvénykényv és a magyar jogszabalyok alkalma-
zandok.
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5. A KONYVELOI IRODA SZOLGALTATASAI

A Konyvel6 Iroda kényvviteli és ad6zasi szolgaltatasokat nyujt az Ugyfél részére, ezzel kézrem(ikddik az Ugyfe-
let terhel6 egyes szamviteli és adokotelezettségek teljesitésében. A szolgaltatds nem terjed ki a kdzvetlendl az
Ugyfél altal teljesitendd szamviteli és addkételezettségek ellatdsara. A felek a szolgaltatds és az adokotelezett-
ségek teljesitése soran egyittmikodésre kotelesek.

5.1. Konyvviteli szolgaltatasok

5.1.1. A Konyvelod Iroda feladatkorébe tartozo konyvviteli szolgaltatasok

a) Kényvvezetés az Ugyfél jogallasa szerint irdnyadd kettds kényvvitel vagy egyszeres kényvvitel rendszeré-
ben:
aa) Fékonyvi konyvelés, fokényvi nyilvantartasok vezetése,
ab) Vevék analitikus nyilvantartasa, &
ac) Szallitok analitikus nyilvantartasa,
ad) Targyi eszkdzok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa,
ae) Ev végi zéras.

b) Beszdmold ésszedllitdsa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott formaban: @
ba) Mérleg elkészitése,

bb) Eredmény-kimutatés elkészitése, O
bc) Kiegészité melléklet elkészitése, (
c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt tv. IX. fejezet) “ \'
d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt tv. VII. fejezet) \
da) Elétarsasagi beszamolo elkészitése,
db) Atalakulds szamviteli feladatai. @

5.1.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartqészémviteli feladatok

a) Szamviteli bizonylatok kidllitdsa, befogadasa, megérzég@ 9

b) Szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasana v e,

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolédo bejelentési kotelezettségek,
d) Készletnyilvantartas,

e) Leltarozas,
f) Pénzlgyi nyilvantartasok vezetése,
g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szerve knél kdozhasznusagi jelentés elkészitése,

h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, mod

i) Kbnyvvizsgalo valasztasa, megbizasa ko z0 konyvvizsgalat esetén,

j) A beszamoldban, a kényvviteli nyilva tasokban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket meg-
alapozo kovetkeztetések levonasa.

5.2. Adézasi szolgaltatas

5.2.1. A Konyvelo a feladatkorébe tartoz6 adozasi szolgaltatasok
4
a) adomegallapitas
aa) az Ug@ ualis ad6-, adéeldleg-, adofeltdltési és jarulékfizetési kotelezettsége dsszegének meg-
allapi 's% atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és errdl tajékoztatas az Ugyfél részé-
re Sfizetési hataridd elott,

b) az allami adéhatdsaghoz benyuljtandé addbevalldsok elkészitése, benyujtasa
ba) Havi bevallas (Art tv. 31.8/2/),
b) Afa bevallas az Ugyfélre irdnyadd bevalldsi idészak szerint,
bc) Tarsasagi ado- és kapcsolodd bevallasai,
bd) Egyéb addk és jarulékok bevallasa.

c) Onellenérzés elkészitése, benyljtasa

d) Adényilvantartasok vezetése
da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa,
db) Afa nyilvantartas vezetése.

d) Adatszolgaltatas
da) Adohatdsag részére teljesitendd adatszolgaltatas,
db) NENYI adatszolgaltatas,
dc) Magan-nyugdijpénztari adatszolgaltatas,
dd) Egyéb ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
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e) Helyi adok bevallasa
f) Adéfolyoszamla egyeztetés

g) Kézrem(ikodés a kényvvizsgalat el6készitésében és lebonyolitdsaban
5.2.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkdrébe tartozé adokotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art tv. 16-23.8) - kivéve a foglalkoztatottak bejelentését,
b) Helyi ad6 bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés,

c) Nyilatkozattétel,

d) Addfizetés és adbelbleg fizetés, beleértve a feltoltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés,

e) Bizonylat kiallitasa és megdrzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek,

g) Addlevonas, addbeszedés,

h) Bankszamlanyitas, K&’
i) Gépkocsihoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetése (pl. Utnyilvantartas),
j) Szokasos piaci ar nyilvantartasa,

k) Adomentességhez, adokedvezményhez kapcsolddo nyilvantartasok vezetése,

I) EgyszerUsitett foglalkoztatéssal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, @
m) KSH felé adatszolgaltatas, amely tartalmat tekintve nem tartozik a szamviteli tevékeny Imaba.
5.3. Bériigyviteli szolgaltatasok

5.3.1. A Konyvelo Iroda feladatkorébe tartozo bérijgyvi‘qeliéylgéltatésok

a) Foglalkoztatottakra vonatkozé bejelentési, adatszolgaltatas kdtelezettsé@esitése,
b) OEP bejelentések teljesitése,

b) Kilépd dolgozdk iratainak, igazoldsainak kiadasa,

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas e Qtese,

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése,

e) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa,
f) Addigazolasok elkészitése, - Q
g) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé ‘o

5.3.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkor artozo bériigyviteli feladatok

a) Munkalgyi nyilvantartasok vezetése,
b) Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, i kedések megtétele, munkaszerz6dések, felmonddsok irasba

foglalasa. (
®
O

5.4. Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Kényvel8 Iroda az Ugyféllel torténd kapcsolattartasra, az atadas- atvételi cselekmények lebonyolitasa-

ra, az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasra, a teljesitéssel kapcsolatos kérdések megva-

laszolasara Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgdlat keretében a Kényveld Iroda beosztott kényvel6- és

bérszamfejté munkatarsai.az Ugyfél vallalkozasat érintd kdnyvvezetési, szamviteli, pénziigyi, addzasi, bérszam-

fejtési és térsadalorr‘)iz itasi kérdeésekben a napi Ugyviteli munka és bizonylatolas kérében jogosultak taje-

koztatasra, ez a jogo% az addzasi kérdések érdemi eldontésére nem vonatkozik. Az Ugyfélszolgalati tajé-
k

koztatds nem tte Ugyfél alkalmazottaira, szerz8déses partnereire, a nem kényvvezetési, nem addzasi
kérdésekre.

5.4.2. Az Ugyfélszolgalat helye a Kényvel6 Iroda székhelye. Az Ugyfélszq]gélat szolgaltatasait az Ugyfél mun-
kanapokon, munkaidében (8-15 dra, péntek 8-12 ¢ra) veheti igénybe. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy munka-
szUnetQkaon és munkaidén kivul az Ugyfélszolgalat nem mukodik.

5@anécsadés

5.5.1. A Kényveld Iroda az Ugyfél részére igény szerint add- pénziigyi-, kényvviteli palyazati tanacsadast vallal
- kilon dijazas ellenében. Tanacsadasra kizarélag a Kényvel6 Iroda erre kifejezett felhatalmazassal rendelkez6
munkatarsa, vagy a vezetdje jogosult. Az Gsszetett, tobb tertletet érintd vagy jelentds kihatasu kérdésekben a
tanacsadast irdsban kell kérnie a megvalaszolandé kérdések megadasaval, amelyre a Kényvel6 Iroda irasban
adja meg a valaszt.

5.5.2. A Konyvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrdl a raforditott munkaodrak feltiintetésével jogosult
munkalapot kidllitani, amely a dijelszamolas és szamlazas alapja.

5.5.3. A Konyvel6 Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.§/2/ bekezdése alapjan az ellenszolgaltatas hianyara - a kar-
téritési felel6sségét kizarja az Ugyfél részére a hallgatdlagos megdllapodas vagy rautalé magatartas alapjan in-
gyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tandcsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbdl ered6 karokért.
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5.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatésag elétt

5.6.1. A Koényveld Iroda az Art. rendelkezései szerint ellatja az Ugyfél allandd meghatalmazotti képviseletét az
adohatdsag el6tt az alabbi feltételekkel.

5.6.2. A Konyvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazast 6nalléan bejelenteni az adéhatésag részére, vala-
mennyi ligycsoportra, vagy meghatarozott ligycsoportokra. A bejelentésrél az adéhatésag értesiti az Ugyfelet.
Csak meghatarozott tgycsoportokra vonatkozd allandé meghatalmazas esetén a be nem jelentett ligycsopor-
tokra vonatkozo kotelezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és feleléssége.

5.6.3. Az dllandé meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel kapcsolatban a meghatalma-
zas, megbizas idOtartama alatt a meghatalmazott, megbizott altal elkdvetett jogsértés miatt megallapitott mu-
lasztasi birsag a Kényveld Irodat terheli. Mentesll a mulasztasi birsag aldl, ha bizonyitja, hogy a bevallas, adat-
szolgaltatas tartalma az 6 érdekkorén kiviil esé okbol hibas vagy hianyos, illetve a bevallasi késedelem az 6 ér-
dekkérén kiviil esé okra vezethet6 vissza. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényveld Iroda jogosult a oha-
tosag el6tt sajat feleléssége kimentésére, bizonyitékok elSterjesztésére - és ez azzal a kdvetkezmén jarhat,
hogy az adéhatdsag a mulasztasi birsagot az Ugyfél terhére allapitja meg. Az Ugyfélre igy kiszab lasztasi
birsag nem harithatd vissza a Kényvel6 Irodara.

informacio-
eit az adoha-

5.6.4. Az Ugyfél koteles a kdnyvelési szerz8désbdl eredd kotelezettségeit - iratatadas, ¢
szolgaltatast - akként teljesiteni, hogy a Kényveld Iroda az allandé meghatalmazotti kotel
tosag felé hataridében teljesiteni tudja. Ha irat- és informaciészolgaltatas a hataridében olt teljeskorl - a
hataridében a Kényveld Iroda jogosult volt a rendelkezésre alld iratok, informaciok a @ eljarni. Az Ugyfél a
sajat mulasztasara visszavezethetd jogkovetkezményekért felel. x

zast az Ugyfél felé azonnali ha-

5.6.5. A Kényvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazasra vonatkozd me
tallyal irasban felmondani, egyidejlileg a megszlinését az adohatdsag felé.on
Ugyfél a Kényveld Irodaval fennalld barmely kételezettségének - kiildnd nylatok atadasa, egytttmUko-
dési kotelezettség, kényvelési dij fizetése - nem tesz eleget. Az allandd talmazas megsziinésének addha-
tésdgi bejelentésével az Ugyfélnek az dllandé meghatalmazassal érin;..it okotelezettségeit maganak kell tel-
jesitenie, mulasztas esetén az addhatésag a mulasztasi birsagot a féllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tu-

d

X

n bejelenteni, amennyiben az

domasul veszi, hogy az allandé meghatalmazas megsz(inésén ohatésagi bejelentésével a bejelentetett
tgycsoportokban a Kényvel6 Iroda szolgaltatasi feladata és fe az Ugyfél irdnyaban is megsz(inik. Az al-
landé meghatalmazas megsziinése és addhatdsagi bejelenté em érinti a felek kozotti konyvelési szerz6dés
fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerz6déses kotel ?%eit teljesiti, az allandé meghatalmazotti felada-
tok ellatdsara Uj megbizast adhat, amely a Kényvel6 elfogadasaval valik hatalyossa.

lenti. A Konyvel6 iroda a konyvelési szerz6dés z(inésével jogosult az addhatdsag felé az allandé megha-

5.6.6. A felek kozotti konyvelési szerz6dés megszanése egyben az allandé meghatalmazas megszlinését is je-
talmazasa megszlinésének 6nallo bejelentésé

5.6.7. Nem mindsul szerz8désszegesnek;-igy.a karteritési feleldsségét sem alapozza meg, ha a Kényvel6 Iroda
- a szerz6édésben, ASZF-ben kikotott j élve — az addhatdsag el6tti allandé meghatalmazast visszavonja és
megszlinését az adéhatdsagnak bejelenti.

5.7. Eseti képviselet

A Konyvel6 Iroda kézr%k az Ugyfél addéellendrzésében, eseti megbizas alapjan ellatja képviseletét az
sagi elja

adohatdsag el6tt a hato rasban.
5.8. Opcionéli(sblgéltatésok
5.8.1. Csak onyvelési Szerz6dés kifejezett kikotése esetén tartozik a Konyveld Iroda feladat- és felelGsségi

kérébe az Ugyfelet érint6 alabbi szolgaltatasok ellatasa, kételezettségek teljesitése kiilondsen:

a) Jovedéki tgyek,
b) Vamitigyek,
(o ditas, tolmacsolas

emélyzeti tanacsadas (HR),

e) Szervezetfejlesztés,

f) Befektetési tanacsadas,

g) Hiteligyintézés,

h) Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

=S

5.8.2. Nem képezi a kényvelési szerz6dés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Tarsasagi Szerz6désében, Alapitd
Okiratdban, Alapszabdlydban foglaltak betartdsa, tovabba Ugyfél anyagi-, pénziigyi-, gazdalkodasi tevékenysé-
ge, tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa, felhaszndlasa, harmadik személyekkel szemben vallalt
kotelezettségei, illetve ezekkel tartott kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a munkaltatdi jogok és kote-
lezettségek betartdsa, a vallalkozoi dijak és arak képzése, alkalmazasa, a kimend szamlak elkészitése, a szam-
lazasi, a nyugtaadasi szabalyok érvényesitése, a kovetelések behajtdsa. Ennek megfeleléen a Konyvel6 Iroda
nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és pénziigyi eszkdzei felett. Nem képezi jelen szerz8dés targyat az Ugyfél
vallalkozasi/tevékenységi korén kivul allo, de azzal 6sszefliiggésben Iévd, a vallalkozas tagjaival és alkalmazot-
taival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb adokotelezettséggel, adatszolgaltatéssal jaro feladatok elvég-
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zése. Nem képezi a szerz6dés és a szolgaltatas targyat az Ugyfél pénziigyi, banki atutaldsi bizonylatainak pos-
tazasa, egyéb mas el6irt analitikus nyilvantartas vezetése. Példaul értékpapir-nyilvantartas, elszamolasi eldle-
gek nyilvantartasa, szigort szamadasu bizonylatok nyilvantartasa, (pl. nyugtatémbokrdl, szamlakrol), jovedéki
nyilvantartas, gépkocsik Utvonal-nyilvantartdsanak vezetése, arnyilvantartas készitése, id6szaki pénztar-
jelentés vezetése, targyieszkoz-leltar készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Konyvel6 Iroda feladat- és felel6sségi kérébe az ligyvédi szolgaltatdsok: jogi tanacs-
adas, okiratok készitése, cégalapitas, birdsagi képviselet stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Kényveld Iroda a szolgaltatdsait a székhelyén, telephelyén teljesiti, az Ugyfél székhelyén, telephelyén rend-
szeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles.

5.10. Jogi tajékoztatas &

A Kényvel6 Iroda tajékoztatja az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi U%‘ meg-
kotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az ad6zasi alapelvek betartdsa az Ugyfélre hatran addzasi
jogkovetkezmények elkerlilése miatt kiemelten fontos ad6zdi kotelezettség. Az Ugyfél e tajéko ast a konyve-
|ési szerz6dés és jelen ASZF alairasaval tudomasul veszi. ?ﬁ

5.10.1. Alapvet6 szamviteli, konyvviteli kotelezettségek és ism

Az Ugyfelet, mint gazdalkodét a Szamviteli térvényben és végrehajtasi jogszabal &eghata’rozott szamviteli
kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozok konyvviteli kotelezettségeit az Szja torv tartalmazza. A Szamvi-
teli toérvény rendelkezése szerint a szamlarend Gsszeallitasaért, annak folyé‘ os karbantartasaért, a napra-
kész kdnyvvezetés helyességéért a gazdalkodd képviseletére jogosult sze 'I@elel()’s. Minden gazdasagi m-
veletrdl, eseményrél, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zok forrasaina anyat vagy Osszetételét megval-
toztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek l@dények) folyamatat tiikroz6 6sszes
bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell. amviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba
csak szabalyszerlen kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat, amely
az adott gazdasagi muiveletre (eseményre) vonatkozoan a ko itelben rogzitendé és a mas jogszabalyban
eldirt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tar;al%, egfelel a bizonylat altalanos alaki és tar-
talmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6ira ien javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és helyt k kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vila-
gossag elvét szem eldtt kell tartani. A bizonylatok alaki 2
mazza.

keit a Szamviteli térvény és az Afa térvény tartal-
5.10.2. Alapvet6 adokotelezettsé adozasi ismeretek

amelyek évente, vagy év kézben is valt tnak. Ertékhatarok elérésével az ad6zot bejelentési kotelezettségek
terhelhetik, altaldban év végén van m éré adozasi mdédok valasztasara, a hataridék elmulasztasa jogvesztd
lehet. Az addbevallasi és adéfi@ taridéket az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCIII. térvény 1. és 2.

Az Ugyfél, mint gazdalkodo tevékenygé:iﬁv atkozdé adokotelezettségeket az adotorvenyek tartalmazzak,

szamu melléklete tartalmazza. at tevékenységre vonatkozé addjogszabalyok és valtozasok figyelemmel
kisérése, alkalmazasa, a gazdal si adatok értékelése és a sziikséges dontések meghozatala az Ugyfél kote-
lezettsége. Egyes adétorvények minden addzéra kotelezd érvény(i alapelveket hatédroznak meg, amelyek lénye-
ge a kbvetkezéképpe{m to Gssze.

Az adotorvények alkal asaban a szerzddést, ugyletet és mas hasonld cselekményeket valodi tartalmuk sze-
rint kell mindsi @z érvénytelen szerz6désnek vagy mas joglgyletnek az addzads szempontjabdl annyiban
van jelentdség t,e&ennyiben gazdasagi eredménye kimutathatd. A szokasos piaci artdl eltéré szerzédési felté-
teleket alkal apcsolt vallalkozasok Ugyleteit addzasi szempontbdl a szokasos piaci ar alapulvételével kell
mindsiteni. Nem alkalmazhaté e rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozasok magatartéasa megfelel a fliggetlen fe-
lektdl a adgtt esetben elvarhaté piaci magatartasnak. A torvény el6irja, hogy az addjogviszonyokban a jogokat
rendeltetésszerlen kell gyakorolni. Az adotorvények alkalmazasaban nem mindsil rendeltetésszer(i joggyakor-
I olyan szerz6dés vagy mas jogligylet, amelynek célja az adotorvényben foglalt rendelkezések megke-
rilése

A tarsasagi adoban és a személyi jovedelemaddban az addkotelezettséget, az addt befolyasold, annak csokke-
nését eredményezd szabaly, adéeldny (adomentesség, adokedvezmény) annyiban alkalmazhato, illetéleg érveé-
nyesithetd, amennyiben az annak alapjaul szolgalé jogligylet, mas hasonl6 cselekmény tartalma megvalésitja a
szabaly, az adodel6ny céljat. A térvény szerint az alkalmazhatdsagot, illetéleg az érvényesithetéséget annak kell
bizonyitania, akinek az érdekében &ll. Ha a joglgylet tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja
csak adodelény az egyik fél vagy a felek szamara, akkor a joguigylet alapjan elszamolt koéltség, raforditas, nem
mindsil a vallalkozds érdekében felmerilt koltségnek, raforditasnak, illetve addeldny nem érvényesithets. A
térvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmeril6 koltségek, raforditdsok nem szamolhatok
el, novelik az adéalapot. Kéltségelszamolas csak szabalyszer( szamla alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi
levonasanak targyi feltétele a szamla illetve a térvényben meghatarozott tovabbi okiratok. Az Afa torvény meg-
hatarozott termékekre és szolgaltatdsokra levonasi tilalmat és korlatozasokat allapit meg, illetve egyes tevé-
kenységekre eltéré addzasi modokat tartalmaz. A foglalkoztatasi jogviszonyokhoz a térvényben irtak szerint -
egyéb kotelezettségek mellett - bejelentési és jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolodnak.
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6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA, HATARIDOK

6.1. A Kényveld Iroda az Ugyfél altal dtadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az ligyfél a gazdasagi tevé-
kenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hataridében térténd hianytalan atadasara koteles.
Az atadas helye a Kényveld Iroda székhelye (telephelye). Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerz6dés teljesitése so-
ran az altala szolgaltatandd szamviteli bizonylatok, adatok, informaciok tartalma a valésagnak megfelelnek. Ha
az ugyfél egy gazdasagi Ugylethez tartozd 6sszes szamviteli bizonylatot kapcsolodd szerzédéseket, egyéb iratot
nem adja at, a Kényvel6 Iroda jogosult a rendelkezésére allé szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

6.2. Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkodé altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalko-
doval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett
okmany (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendel-
kezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetlentl annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol -, amely a
gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala (Sztv. 166.8/1/).

%atok

6.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve — az atadasra keriild egye

egyedi azonositoit tartalmazo iratjegyzéken koteles atadni a Kényvel6 Iroda részére. Az |rat]egyzek a Kony-
vel6 Iroda munkatarsa alairasaval igazolja az ott feltlintetett szamviteli bizonylatok atvételét.
zék mintdjat az 1. szamu( Melléklet tartalmazza. Az iratjegyzék kitdltése az Ugyfél feladata.
Ugyfél a tételes iratjegyzéket nem alkalmazza, 6t terheli az atadas idépontjanak és annak
lamely szamviteli bizonylat atadasa a Kényveld Iroda részére megtortént.

6.4. A szamviteli bizonylatok el6készitése - a 2000. évi C. térvény (szamviteli tor § (2) szerint egysze-
rlisitett éves beszamold készitésére kotelezett Ugyfél esetében - a konyvelendo al nylatok idérendbe sze-
dett, csoportositott 6sszerendezését és minden sziikséges informaciot b|z (o} |d vonatkozé okmanyokkal,
szerzddésekkel vald felszereltségét jelenti. A nem kelléen bizonylatolt g i események, hianyzo iratok,
okmanyok és szerzédések miatti hianyos, vagy ebbdl eredd téves konyvel 6d6 kovetkezményeket Ugyfél
vallalja magara. A konyvelési bizonylatok egyértelml azonositasaban a egyuttmikodnek. A nem magyar
nyelven késziilt bizonylatok esetében az Ugyfél kételes annak tartalmi'fo asat magyar nyelven feltlintetni és
azt alairasaval igazolni. A Kényvel6 Iroda el6tt ismeretlen megall ok, levelezések miatti helytelen értel-
mezésbdl és hidnyos konyvelésbdl adodd kévetkezmények az Ug& terhelik.

6.5. Az atadasra kertl6 szamviteli bizonylatok (kt’)nyvelés';@ csoportositasa a kdvetkez6

®  Banki bizonylatok,
®  Pénztari (készpénzes) bizonylatok,
® Veviszamlak,
o  Szallitdk szamlai,
® \egyes (az el6z6ekhez nem tartozd) Ko mn\ey bizonylatok.
6.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elve az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas elszamolé lapot
ad havonta minden dolgozojarél a 6.8+ pe eghatarozott hatarid6re. Ennek az adatszolgaltatasnak a he-
atot tartalmaznia kell. Uj dolgozé felvételét Ugyfél a felvételt kove-
teles kozolni. E nélkll a Kényvel6 Iroda csak hidanyos bérjegyzéket,

lyes bérszamfejtéshez sziikséges minde
téen azonnal munkalgyi felvételi |
elszamolast és nyilvantartast t nem all médjaban a dolgozét az addhivatalhoz bejelenteni. A hia-

nyos elszgmolas elkerillése érd a Konyvelo Iroda altal tett intézkedések (telefon, fax, stb.) koltségkiha-
tasait az Ugyfél megtériti.

6.7. A Konyveld Irod a&] 3| altal megadott kéltséghelyek vagy mas gyljtési szempontok szerinti bontasban
havonta berJegyzeke a kozolt koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a bérfizetéshez banki atutalast ké-
szit eld. A kllepo részére az Ugyfél utasitdsa alapjan a Kényveld Iroda allitia ki a sziikséges és elbirt
igazolasokat. d(

6.8. A szamv |zonylatok atadasanak hatarideje:
3si bizonylatok hatérideje: a targyhdnapot koéveté hénap 5. (6todik) napja
ejtési bizonylatok hatarideje: a targyhdnapot kéveté hénap 2. (masodik) napja.
zes iratok atadasi id6pontja: a targyhonapot koéveté honap 2. (masodik) napja.
8gi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20.-a

A 3 (harom) napot meghaladé késedelmes, illetve hianyos atadas, vagy e szerzddeési pontban foglalt elSirasaitol
eltérd el6készités és iratkezelés kovetkezményeiért, tobbletkoltségekért az Ugyfelet terheli a felel6sség.

6.9. Az Ugyfél a Kényveld Iroda feladatkérébe tartozé szolgaltatdsok elvégzéséhez a szamviteli bizonylatokon
tul a feldolgozashoz sziikséges adatokat, informaciokat, tajékoztatasokat is biztositja.

6.10. A Kényveld Iroda kizarélag az Ugyfél dltal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok, felhasznalasaval
végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartdsara. A munka elvégzése soran az Ugyfél adhat
utasitdsokat is, de ha azok szakszer(itlenek lennének a Kényveld Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni ké-
teles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitdsahoz, vagy e szerz6déstdl eltérd el-
jaras alkalmazasahoz, Ugy azt az elszamolas alapjaul szolgdldé bizonylaton koteles elrendelni. Amennyiben ra-
gaszkodik kérése végrehajtasahoz, ugy a Konyvel6 Iroda vagy felmondhatja e szerzédést, vagy pedig eljarasa
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az Ugyfél felel8sségére és karara torténik. Az Ugyfél részérdl utasitasokat csak a tarsasdg cégjegyzékbe be-
jegyzett képvisel6je adhat.

6.11. A Konyvel6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok helyes-
ségét csak és kizardlag szamszaki és formai szempontbdl ellenérizheti, tartalmi ellenérzési joggal nem rendel-
kezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé ataddsa el6tt az Ugyfél kételes a bizonylatok alaki és tartalmi
felllvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Kényveld Iroda felé igazolja, hogy az Ugyfél e kételezettségének eleget
tett, és az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozhatok. A szamviteli bizonylatok tartalmi megfelelésségéért,
hitelességéért az Ugyfél felel.

6.12. Nem mindésll szerzédésszegésnek, igy a kartéritési feleldsségét sem alapozza meg, ha a Kényvel6 Iroda
az esedékes atadasi hatdridében a szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé atvételét az Ugyféltsl - a szerz6-
désben, ASZF-ben kikotott jogaval élve - megtagadja. Ez esetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasardl az
Ugyfél maga kételes gondoskodni.

6.13. A Konyvel6 Iroda a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast kovetéen vis z%.ﬁz
Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadandé iratok atvételérdl tételes iratjegyzéket ne sz fel, 6t
terheli annak bizonyitdsa, hogy meghatarozott szamviteli bizonylat, bevallds, szerz6dés egyéb i dasa,
visszaadasa részére nem tortént meg.

6.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus Gton is atadhatj &etben az at-
adas idépontja az a nap, amikor az elektronikus kildemény a Kényvel6 Iroda szamitégép dszerébe meg-
érkezik. Az Ugyfél felel6sségi kérébe tartozik az adattovabbités biztonsaganak bizto . A Konyveld Iroda
nem felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok egyaltaldan nem, hibasan ag érulten érkeznek meg.
Nem felel a Kényveld Iroda azért, ha az internetes halézat miikodése soran a t@ ott adatok jogosulatlan
harmadik személyek javara esetlegesen ismertté valhatnak. A Kényveld Iroqa nem felel a szolgaltaték rendsze-
rében bekovetkezett lizemzavarokért.

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI 6\

7.1. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terh Okotelezettség esedékességi hatarideje
eldtt (ez az APEH altal kezelt addk, tarsadalombiztositasi kételez gek vonatkozasaban a targyhdnapot kove-
t6 hénap 12. és 20. napja) személyesen intézkedik a koteleze ek pénzugyi rendezésérdl.

L 3
= L 2

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat é in@datokban bekovetkez6 valtozasokrol azonnal és
irdsban, legfeljebb 5 (6t) napon belll értesiti Konyvelé Irodat, hogy az a szikséges intézkedéseket idében meg-

tehesse. Ilyen adatok példaul (nem teljes kérlien): Gj bankszamla nyitasa, régi bankszamla megszintetése, a
tarsasagi szerz6désmddositas, tisztségviselbk valtozasa, tag haldla, kilépése, Uj tag belépése, Uj tevékenység
bevezetése, telephely megnyitasa, bezarasa, stb:

7.3. A Kdényveld Iroda az Ugyfél kérése alapja zére a konyvelt adatok barmelyikérdl, azok csoportjardl, ér-
tékadatairol informaciot ad. 5 N

7.4. A Konyveld Iroda altal veze snyvelés ellendrzésére, fellilvizsgalatara az Ugyfél jogosult és koteles is
egyben. A feltart hibdk rendezésér nyvel6 Iroda soron kivil kotelezhetd.

7.5. Az Ugyfél koteles gondoskodni a kételezd szamviteli szabalyzatok elkészitésérél. Amennyiben az Ugyfél
nem rendelkezik sajat szamvitel-politikédval, az Ugyfél kiilén megbizasa és dijfizetése mellett a Kényveld Iroda
elkésziti. Megbizas é &i’ eli politika hidnyaban a Koényvel6 Iroda a sajat maga szamlarendje szerint, a
szamviteli torvény el6i ak megfelel6 modon végzi a konyvelést.

8. KAPCSO ‘AﬁART()K

8.1. Az Ugyfél'a kényvelési szerz6désben jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerz6dés teljesitésé-
ben a képviseletében kdzremlkodnek. A kézrem(ikodbkre a Konyveld Iroda koteles elvégezni a térvényben el6-
irt azonositési feladatokat. Utasitasi joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képviseldjének, illetve az alta-
la e kiilon irdsban meghatalmazott kapcsolattartonak van. A kapcsolattarték nyilatkozatait a Kényvel6 Iroda
a 4| altal tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattartéi megbizas visszavonasat az Ugyfél a
Konyveld Irodanak be nem jelenti.

8.2. A Kényveld Iroda részérdl az Ugyféllel vald kapcsolattartasra a Kényvelé Iroda munkatarsai jogosultak. Er-
demi dontésekre meghozatalara, adétanacsadasra csak a kijelolt munkatars, illetve a Konyvel6 Iroda vezetdje
jogosult. A kapcsolattartéval barmilyen formaban: széban, levélben, faxon, e-mailben - k6zolt értesitések, tajé-
koztatasok az Ugyféllel kozolt értesitésnek, tajékoztatasnak mindsiilnek. A Kényveld Iroda korlatozas nélkil jo-
gosult az Ugyfélre vonatkozé minden tajékoztatast, kézlést barmely kapcsolattarténak megtenni.

8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasdgi tarsasag tagjai nem kapcsolattarték, és meghatalmazassal sem rendel-
keznek, a Koényvel6 Iroda el6tt a tarsasag lgyeiben nem jarhatnak el, részikre tajékoztatast, iratbetekintést a
Konyveld Iroda csak az ligyvezet6 kilon irdsos meghatalmazasa alapjan adhat. Ugyanez iranyadé minden mas
harmadik személy vonatkozasaban - a térvényes jogkdrben eljaré hatésagi személyek kivételével.
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9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Kényvel6 Iroda szolgdltatdsai ellenében az alabbi feltételek szerinti dijfizetésre koteles.
9.2. A Kényveld Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.
9.3. A kényvelési szerz6désben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak.

9.4. A Konyvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrdl a raforditott munkaodrak feltlintetésével jogosult mun-
kalapot kiallitani, amely a dijelszamolas alapja.

9.5. A Kényvel6 Iroda a szolgaltatasi dijat évente a hivatalos inflaci6 mértékével jogosult egyoldalian mddosi-
tani.
9.6. Amennyiben a konyvelési tételek szama 12 hdénapra vonatkoztatva tartésan (harom hoénap atlagaban) 20
%-kal eltér a megallapitott éves tételszamtol a kdnyvelési dij mddositasra kerll. Az egyoldalu dijnov. 6l a
Konyvel6 Iroda az Ugyfelet értesiteni koteles. Ha az Ugyfél az értesitést6l szamitott 15 napon belil észrevételt
nem tesz, kifogast nem emel, a valtozast részérdl elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfé yol-
dall szerz6dés modositas kovetkeztében nem kivanja a Konyvel6 Iroda szolgdltatdsait igénybe venni, jogosult
30 napos hataridovel a Konyvel6 Irodaval kotott szerzédést felmondani.

Ijesitési idG-

9.7. Felek tekintettel a fenti szolgaltatasok folyamatos jellegére Ggy allapodnak meg, hogy:.
pontjaul a téargyhdnapot kévetd honapban kiallitott szamla fizetési hatarnapjat fogadjak-e Konyveld Iroda
jogosult valamennyi szolgaltatasat 8 napos fizetési hataridével szamlazni. Késedelm< és esetén az Ugyfél

san esedékes leadandd szamviteli bizonylatainak feldolgozasra vald atvételé gtagadni. A bizonylatok atveé-

telének megtagadasaval egyidejlileg a Konyveld Iroda jogosult az adéhatosag felé fennallo allandé meghatal-

mazasa azonnali hatalyu felmondasara is, és ez alapjan egyidejlileg az & meghatalmazas megszlinésének

egyoldalt bejelentésére az adéhatésag részére. A szamviteli bizonylat ételének megtagadasa esetén azok

feldolgozasardl, és a folyamatos kényvviteli €s adokételezettségei té ésérél az Ugyfél maga kételes gondos-
k

évi 20 % késedelmi kamatot koteles fizetni.
9.8. A Konyveld Iroda a szamlajanak 30 napon tuli késedelmes kiegyenlités‘z‘;fetén ogosult az Ugyfél aktuali-

kodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat az U nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési
hataridé kovetd 45. napot kévetdéen a Konyvel6 Iroda jogos yvelési szerz6dés azonnali hatalyd meg-
szlintetésére. L o

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

10.1. Az Ugyfél, illetve képviselSje a szerz6dés alairasaval megadja hozzajarulasat a Kényveld Iroda részére
személyes adatai kezeléséhez, az alabbi feltét :

e
10.2. A Konyvel§ Iroda adatkezelésére, az:Ug és képviseldje jogaira és kotelezettségeire a személyes ada-
tok védelmérdl és a kozérdekl adat ilvanossagardl szold 1992. évi LXIII. térvény (Avtv.) iranyado. Az
adatszolgaltatds onkéntes.

10.3. Az adatkezelés célja a kony %zerzédésbe foglalt szolgaltatasok és vallalt kotelezettségek teljesitése,

az Ugyfél illetve képviseléjéne ositdsa, az Ugyféllel valé kapcsolattartds és kommunikacié, a Kényvel6

Iroda jogos érdekeinek érvényesitése, a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a Kony-
aﬂ&a’séban terhel6 adokotelezettségek teljesitése.

vel6 Irodat az Ugyfél v
AN
10.4. Az Ugyfél, iIIet\@o isel6je hozzajarulasa alapjan kezelhet6 személyes adatok:
a) Név, -

b) Lakcim, \

c) Telefonsz

d) Mobil telefonszam,

d) Telefax szdm,
e) E-mail cim,

f)Q A
10. ovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek célja jogszabalyi kote-
lezettségek teljesitése: addszam, addazonosito jel, TAJ szam, bankszamlaszam stb.

10.7. A Kdnyveld Iroda jogosult az Ugyfél és képvisel6je cimére postai Uton levelet, elektronikus Gton e-mailt
kaldeni.

10.8. Az Ugyfél és képvisel6je jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a Kényvel6 Iroda a szemé-
lyikkel kapcsolatban kezel.

10.9. A Konyvel6 Iroda gondoskodik az adatok biztonsagarol, igy kilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megval-
toztatds és nyilvanossagra hozas, torlés tovabba sérlilés vagy megsemmistilés elkertilésének biztositasardl.

10.10. Az adatkezelés maximalis id6tartama a Felek kozbtti jogviszony megszilinését kovet6 6todik (5.) év vé-
ge. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szold jogszabalyban
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megjeldlt személyes adatokat, a Kényvel6 Iroda - a hivatkozott térvény rendelkezése szerint - nyolc (8) évig
koteles meg6rizni. A Szamvitelrdl szolo torvény rendelkezései alapjan a Kényveld Iroda a sajat konyvviteli el-
szamolasat kozvetlenil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot (ideértve a fékdnyvi szamldkat, az
analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), igy az abban foglalt személyes adatokat is, legalabb nyolc (8)
évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshet6 moédon megdriz-
nie.

10.11. A természetes személy Ugyfél valamint az Ugyfelet képviseld természetes személy és a kapcsolattartok
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira - ideértve a jogorvoslati lehetGséget is — az Avtv. rendelkezései az irany-
addak.

10.12. Az Ugyfél nyilvantartott adatait helyesbitheti, tovabba azokrél barmikor téritésmentesen tajékoztatast
kérhet, illetve a Kényveld Irodaval fennalld szerzédéses jogviszonya megsziinését kovetéen kérheti a hozzaja-

ruldsaval kezelt személyes adatai torlését.
&&v,
tkozik. A

10.13. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajaruldsa a szer:
székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail cim, internetcim adatainak kezelésére von
szervezet képvisel6je, mint természetes személy jarul hozza az e pont szerinti személyes adatai

Az Ugyfél képviseletében eljaré kapcsolattartok, mas képvisel6k az dnkéntes adatszolgaltatdson a
kezelési hozzajarulasuk megadasarol kiilon okiratban nyilatkoznak. E 6

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

rorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szold 2007. évi CX . toérvényben elGirt kote-

11.1. A Konyvel6 Irodat a konyvviteli és adotandcsaddi szolgaltatasa teljesitése % a pénzmosas és a ter-
lezettségek terhelik. “

sult személy Ggyfél atvilagitasat (szemeélyazonossaganak igazold ellendr és azonositasat) a térvényben ir-
tak szerint koteles elvégezni. Az Ugyfél képvisel6je a szerz6dés alairas yilatkozik, hogy a sajat nevében jar
el.

11.2. A Kényveld Iroda az Ugyfél, a nevében eljaré személy, a meghatalg& , illetve a rendelkezésre jogo-

11.3. A személyazonossag igazold ellenGrzése és az azonositas az Ugyfél koteles a Kényvel6 Iroda részé-
re irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetleg a tén ulajdonos nevében illetéleg érdekében jar el
(tovabbiakban: tényleges tulajdonos). Amennyiben a szer. @ ses kapcsolat fennallasa alatt kétség mertl fel a
tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényvels Iroda ismételt nyilatkozattételre szélitja fel az Ugyfelet.

11.4. Az Ugyfél, képviseldje, meghatalmazottja, kapcsolattartéja a személyazonossag igazold ellendrzése soran

a Konyvel6 Iroda részére az alabbi okmanyok b tasara koteles:
e magyar allampolgar természetes szg etén személyazonossag igazoldsara alkalmas hatdsagi iga-
i igazolvanya,

zolvanya és lakcimet igazolo hao
o kilféldi természetes személy.utlevele vagy személyi azonosité igazolvanya, feltéve, hogy az magyaror-
szagi tartézkodasra jogosit vagy tartézkodasi jogot igazold6 okmanya vagy tartdézkodasra jogositd ok-
manya;
Jogi személy, vagy jogi.s 2lyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet 30 napnal nem régebbi okirattal koteles
igazolni, hogy a Céghl’r& gy mas nyilvantartéd hatésag bejegyezte, vagy alakulé szervezet esetén, hogy a
bejegyzése folyamat !

11.5. A Kényvif' &a az azonositas soran az alabbi adatokat régziti:

a) természetes mély,

aa) csaladi és utonevét (sziletési nevét),

ab) lakcimét,

ac) allampolgarsagat,

d).azonositd okmanyanak tipusat és szamat,

Ulft')ldi esetében a magyarorszagi tartézkodasi helyet,

b).jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kilfoldi székhelyl vallalkozas esetén magyarorszagi fidktelepének cimét,

bc) cégbirdsagi nyilvantartasban szerepl6 jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén
a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) sz6l6 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat.

11.6. Az Ugyfél koteles a szerz6déses kapcsolat fenndlldsa alatt az azonositds soran megadott adatokban, illet-
ve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekdvetkezett valtozasrol, a tudomasszerzéstdl szamitott 5 (6t)
munkanapon belll a Kényvel6 Irodat irdsban értesiteni.

11.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazolé ellen8rzéséhez, képviseleti jog vagy barmely mas
tény bizonyitasara idegen nyelvli dokumentumot bocsat a Kényvel6 Iroda rendelkezésére, a Kényvel6 Iroda jo-
gosult annak hitelesitett vagy szakfordit6 altali magyar nyelvi forditasat kérni.
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11.8 A Konyvel6 Iroda az Ugyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomdsara jutott adatokat illetve
okiratokat a szerzddéses kapcsolat fennallasa alatt, valamint a szerz6déses kapcsolat megsz(inését kovetd 8
(nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Kényvel6 Iroda és az Ugyfél, mint szerz6d6 felek kélcséndsen lzleti titoknak tekintik a sajat gazdasagi
tevékenységikhéz kapcsolédé - nem nyilvanos - minden olyan tényt, informacidt, megoldast vagy adatot,
amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténdé megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult fél
jogszerli pénzigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa
érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

12.2. A Koényveld Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére all6 minden olyan - nem nyilvanos - adatot, tényt, infor-
maciot, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, lzleti tevékenységére, gazdalkodasara, tu-

lajdonosi, Uzleti kapcsolataira, szamlainak egyenlegére, forgalmara, tgyfelei, vevdi, szallitdéi személyére, ezek
cimadataira, tovabba a Konyveld Irodaval kotott szerzOdésére vonatkozik Uzleti titokként kezel. T zetes
személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére vonatkozoé szabalyok is alkal andok.

A titoktartasi kotelezettség - id6beli korlatozas nelkil — a Konyveld Iroda minden vezetdjére, és alkalmazottja-
ra, valamint mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel kapcsolatos informaciokhoz a Kbnyvelé@da teljesitése

soran jutottak hozza (alvallalkozd).
12.3. Az Ugyfél a Kényveld Irodardl rendelkezésére all6 minden - nem nyilvénos - a Qnyt, informaciot

Uzleti titokként koteles kezelni. Kulondsen vonatkozik ez a Kényvel6 Iroda altal alkal eljarasrendre, szol-
galtatasi szabalyokra, szabalyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Kényvel6 Irodaval:megkotott szerzédésre. A
titoktartasi kotelezettség - idobeli korlatozas nélkll - az Ugyfél minden vezetdjére, €s alkalmazottjara, kapcso-

lattartéjara valamint mindazokra vonatkozik, akik a Kényveld Irodaval kapcq& tos informacidkhoz a teljesitése
soran jutottak hozza.

12.4. Az Uzleti titok megtartasara kotelezett szerzddé fél az tzleti titkc@i\ akkor adhatja ki harmadik sze-
mélynek, ha

a) az Uzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartdja teljes bizonyitd erejli-maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre
felhatalmazast ad, vagy %

d) az Uzleti titok jogosultjaval szemben fennallé kdvetelése eladésa
érvényesitéséhez ez sziikséges, vagy L o

e) kulon jogszabaly alapjan elGirja. O

z, értékesitéséhez vagy lejart kovetelése

13. A KONYVELO IRODA FELELELOSEGE

13.1. A Kbényveld Iroda a szerz6désben szolga i teljesitése soran mindenkor a hatalyos jogszabalyok el6-
irasai és a szakmai szabalyok, szokasok szeri Ugyfél érdekeinek - az adott kériilmények kozott lehetséges
- figyelembe vételével, a téle elvarhato goﬁ al jar el. A Kényvel6 Iroda az altala feldolgozott alapbizony-
latokbdl készitett fékonyvi kivonatok, és add szamitasok, kimutatasok, bevallasok szamszaki helyessé-
géért feleldsséget vallal. Az e kotelezet k megsértésébdl ereds, az Ugyfélnek okozott karokért polgari jogi

felel6sséggel tartozik.
13.2. A Kényveld Iroda érvény@désségbiztositéssal rendelkezik.

13.3. Ha a Koényvel6 Ired almazottja a munkaviszonyaval 6sszefliggésben az Ugyfélnek kart okoz, munkal-
tatoként a Konyveld Ir &e Os.

13.4. Amennyibe yvel6 Iroda a szolgédltatdsa teljesitése érdekében harmadik személy kézrem(ikodését
veszi igénybe, z\ gatartasaért felel. Nem felel a Kényvel6 Iroda, ha a kézrem(ikédé harmadik személyt az
Ugyfél jelolt

13.5. Adojogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemz6en az adébirsagot, mulasztasi birsagot kell érteni. Nem
mindsul karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett adohiany.

1 Kényveld Iroda kartéritési feleldssége — vétkesség hianyaban - nem all fenn az olyan addzasi kérdé-
sekben, ahol a jogszabaly szovege és az addhatésag jogalkalmazasi gyakorlata nem egyértelmd, jogbizonyta-
lansag all fenn, illetéleg e témakorokben gyakori, vagy csak kizarélag APEH allasfoglalasok sziletnek.

13.7. A Konyvel6 Iroda kartéritési felel6ssége nem all fenn azon kényvviteli, adé- és mas jogszabalyi kotele-
zettségek megsértése esetén, amelyekre a szerz6déses szolgaltatasi kotelezettsége nem terjed ki.

13.8. A Kényveld Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott, tartalmilag nem hiteles
szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl ered6 karokért. A Kényveld Iroda nem felel a szamviteli bizonylatként
szolgalé okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és forditasaért, valamint az okmanyokban emlitett aruk ti-
pusaért, mennyiségéért és minGségéért. A Kényvel6 Iroda nem felel az olyan karokért, amelyek olyan ok miatt
kovetkeznek be, amelynek az elharitasara vagy befolydsolasara a Konyveld Irodanak nincs lehetésége.

13.9. A Kényveld Iroda nem felel6s azokért a karokért, amelyek abbdl keletkeznek, hogy az Ugyfél az ad6zasi,
szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokdsoknak és szokvanyoknak megfeleléen értelmez-
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te, értette. A Koényvel6 Iroda az Ugyfél kérésére a szakkifejezések értelmezésével kapcsolatos tajékoztatast
megadja.

13.10. A Konyveld Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.8/2/ bekezdésére, az ellenszolgaltatas hianyara - a karteri-
tési felel6sségét kizarja az ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tanacsadas, tanacsadas szolgdltatasokbdl eredd
karokért.

13.11. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor koteles a Kényvel6 Iroda rendelkezésére bocsatani a kartéritési
felel8sség fennallasat igazold okiratokat. A Kényveld Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél karenyhitésként kéte-
les igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi birsagot, jogkdvetkezményt megallapité hatésagi hatarozat elleni
fellebbezési lehetéséget.

13.12. A koényvelési szerz6désbol eredd kartéritési kovetelés a kar bekovetkeztétdl szamitott 1 éven belll elé-
val.

14. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE ({&

14.1. A konyvelési szerz6dés - az azonnali felmondds esetét kivéve — barmelyik fél altal 30 napos felmondasi
hatarid6vel irdsban mondhaté fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél felmondasa esetén, amennyi az Ugyfél azt
a felmondasaban (irdsban) rogziti, a Konyveld Iroda koteles elvégezni azokat a halasztha t% felmondott
szerz8désbdl adoédo olyan feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet karosodastél menti meg. Ez@ en a Konyvel6
Iroda kilon dijtéritésre tart igényt, ami 3 (harom) havi alapdijjal azonos. Dijazas nélkd unkavégzésre a
Kodnyvel6 Irodat az Ugyfél felmondésa nem kételezi.

14.2. Rendkivili felmondassal, azonnali hatallyal felmondhaté a kdnyvelési szerz'o%%gna barmelyik fél a szer-
z06désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Kényvel6 Iroda jogosu.‘lt a szerz6dés azonnali hatalyu fel-
mondasara, ha az Ugyfél a szamviteli bizonylatok feldolgozasra val6 atadasi ezettségét nem teljesiti, vagy
a kényvelési dijat 60 napon tul sem fizette meg. A rendkivili felmondas ir:& atalyos.

egszlinés napja rendes felmondas

14.3. A felmondassal a konyvelési szerz6dés a jovére nézve megsz(jnﬁ.
a felmondas ké&zlésének a napja.

esetén a felmondasi id6 utolsé napja, azonnali hatalyu felmondas e
14.4. A konyvelési szerz6dés megszlinésével a Koényveld Ir dohatdsag el6tti allanddé meghatalmazasa is
megsz(nik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az add Agnak bejelenteni.

14.5. A kényvelési szerz6dés megsz(inése esetén az Ugyfél koteles a megszlinés napjan a Kényveld Iroda altal
birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait szemelyesen, vagy meghatalmazottja utjan a Kényveld Iroda
helyiségében atvenni és onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem a Kényveld Iroda al-
tal ellenjegyzett tételes iratjegyzeket vesz fel, Ggy 6t terheli annak bizonyitdsa, hogy valamely szamviteli bi-
zonylat, irat nem kerdlt kiadasra. Ha az Ugyf@e sz(inés napjan az iratokat nem veszi at, a Kényveld Iroda

jogosult az Ugyfél részére az 6 felelssége.és Slyviselése mellett postai kildeményként feladni. Ez esetben
az iratok kiadasat a feladasrdl sz6l6 postai.irat igazolja.

14.6. A konyvelési szerz6dés megszlinése esetén a Kényveld Iroda a kényvelési adatokat tartalmazé elektroni-
kus adatallomanyokat, adatokat'elektronikusan - kiilén megallapodas és térités ellenében - csak abban az eset-
ben jogosult atadni, ha az Ugyfél igazolja, hogy rendelkezik a kdnyvelési szoftver felhasznalé jogaval. Egyéb-
ként a feldolgozott, elektronikusan tarolt adatokat a Kényveld Iroda kinyomtatva, papiralapon adja at az Ugy-
félnek. A szerzédés meg ését kovetden a Konyveld Irodat nem terheli a szamitogépes adatallomanyok
megOrzésének kotel e% Az elektronikusan atadott adatok helytelen értelmezésébdl, nem rendeltetéssze-
rii felhaszndldsabdl erédé kérokért a Kényveld Iroda felel6sséget nem vallal.t

14.7. A kony lési szerzédés barmely jogcim{ megszlinése esetén a megszlinés napja &ltal meghatarozott
addév zarasaval kapcsolatos konyvviteli és addkételezettségek minden esetben az Ugyfelet terhelik.

14.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényveld Irodaval fennalld kényvelési szerz6dése megsz(-
nésétéﬁa’mitott 3 éven belul nem kot kdnyvviteli szolgaltatasra, adétanacsadasra iranyuld szerzédést olyan
egyéni gy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képviselGje, vezetd tisztségviselbje, tagja vagy mun-
kéja, alvallalkozdja a megszlint konyvelési szerzdédése fennalldsa alatt a Koényvel6 Iroda alkalmazott
munkavallaléja volt. E kdtelezettsége megsértése esetén az Ugyfél a Kényveld Iroda részére a kényvelési alap-

dij 3 évi (haromévi), 6sszegének megfelel6 mértékl kotbért koteles fizetni.

15. ZARO RENDELKEZESEK

15.1. A konyvelési szerz6dés barmilyen mddositasa irasbeli alakban érvényes.

15.2. A konyvelési szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a szolgaltatas targya szerint a Polgari Tor-
vénykonyv vallalkozasi és megbizasi szerzédésekre vonatkozé szabalyait kell alkalmazni.

15.3. A felek a szerz6désbdl eredd jogvitaik intézésére kikétik a Konyveld Iroda székhelye szerinti varosi / f6-
varosi kertleti, vagy Megyei Birdsag kizarélagos illetékességét.

1 Médositva: 2011. szeptember 14.

DR. KIRALY GYORGY KONYVELO® IRODA KFT ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI



14. oldal

15.4. Az ASZF mellékletei

1. Tételes iratjegyzék szamviteli bizonylatok atadasanak Ugyfél altali alkalmazéasahoz.
2. Kényvel6 Iroda dijszabasa

15.5. Az Ugyfél képvisel6je aldirasaval igazolja, hogy az AFSZ-t és mellékleteit atvette.

15.6. A Felek ezen AFSZ rendelkezéseit elolvasasa és kell§ értelmezése utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyez6 helybenhagydlag alairtak.

Kelt, ,20__.év hé napjan.

\g_{&
{5

Ugyfél Kényveld Irodb
A x
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A A . 1. szamu Melléklet
ATADO VALLALKOZAS

Cégneve:
Székhelye:
Addszama:
TETELES IRATJEGYZEK
. _ SZAMVITELI BIZONYLATOK
KONYVELO IRODA RESZERE TORTENO ATADASAHOZ
A Konyvel6 Iroda részére a mai napon az alabbi szamviteli bizonylatok adjuk

at a konyvelési szerz6dés szerinti feldolgozas céljara.

A szamviteli bizonylatok idészaka: K&I

A szamviteli bizonylatok az alabbi csoportositasban névekvé szam-sorrendbe rendezve kovetik egyglst:

Kimend (vevd) szamlak. 2. Beérkezd (szallitd) szamlak. 3. Készpénzes (pénztari szamlak). 4. Bankk ok. 5.
Egyéb vegyes bizonylatok.

Az atado kijelenti, hogy a felsorolt bizonylatok a megjeldlt id6szak teljes bizonylatanyagat képezik, valds tar-
talmuak, feldolgozasuknak akadalya nincs.

Sorszam Kiallité / Kibocsato Bizonylat kelte Bizonylat s% Melléklete

Kelt, 200 év ho nap

Atadé Atvevd
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A KONYVELO IRODA DiJSZABASA

AFA nélkiil értendbk

2. szamu Melléklet

Arjegyzék 2012.

Konyvelési dij

Kényvelési tétel/év |

Ft/ho

Megjegyzés

Szerzddés szerint

Tartalmazza:

a szerzOdés szerinti konyvviteli, a
szolgaltatas dijat,

allandé meghatalmazas dijat 3
sag elétt,

tevékenységek szerinti @( kényvelé-
se esetén + 10 % feld felszamitas-

ra,

allandé meghat
lési dij -10 x

1

nélkll a konyve-

Folyamatos bérlgyviteli szolgal-
tatas, bérszamfejtés

1.350 Ft/f6, ho

TB lgyintézés, TB kifizetShelyi
feladatok ellatasa, adatszolgalta-
tas

750 Ft/f6, h6

3

Evko6zi NENYI adatszolgaltatas

OEP kérelmek 650 Ft/fo
Ev végi addigazolasok kiadasa 500 Ftlfé'd\
Munkavallalok felvétele, lesza- 650 Ft/f6

molasa (1141)

Eves beszamold, addbevallasok
elkészitése (évkozi mérlegkészi-
tés is)

egy havi k(’jn!velési dij

Addbevalldsok beadasa tgyfél-
kapun keresztil

{.%t/bevallés

Pénzforgalmi, kiutalas el6tti stb.
ellendrzés

3
O 10.000 Ft/nap

Havi, negyedéves, éves munka-
Ugyi statisztika, rendszeres KS}S

jelentés, egyedi kivalasztas ala

1.700 Ft/jelentés

jan, éves, egyszeri KSH ada
szolgaltatas

Onrevizi elkészitése

3.000 Ft/6nrevizio

Ha az onrevizié nem a Kényvel6 Irodanak
felréhatd okbdl keletkezett.

VPOP termékdij beﬂ;ﬁ'@s 5.000 Ft
VPOP termékdij ligyintézés

(adatok kigyUjtése; nyilvantar- 5.000 Ft/ho
tasok vezetése

15.000 Ft/szabalyzat

Szabalyzatok elkészitése
Ba '@ésok

sak aiffeisen Banknal)

400 Ft/csomag

Sz vallas 6nad6zoé munkaval-
lalok részére

3.800 Ft/bevallas

Nincs munkaltaté adé megallapitas, ha
munkaltatd kéri, akkor az 6naddzok ré-
szére 3.800 Ft/bevallas

Hitelkérelem, palyazatok elkészité-
se

az igényelt hitel 0,2
%-a, de legalabb
20.000 Ft

Hitelszerz6déshez adatszolgaltatas

5.000 Ft/alkalom

Igazolasok masolatanak készitése,
elveszett dokumentumok pétlasa

1.500 Ft/masolat

E-beszamold masolatban papirala-
pon

15.000 Ft/beszamold

Forditas, kozvetitett szolgaltatas

3.000 Ft/oldal

Tanacsadas minden megkezdett
Ora utan

5.000 Ft/6ra

DR. KIRALY GYORGY KONYVELO® IRODA KFT ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI
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Utikoltség térités, (ha a tanacs-
adds nem az tgyfél székhelyén 70 Ft/km
torténik)

Kelt: Ajka, 2011. év oktober 22. nap

Dr. Kirdly Gyérgy ! KK/
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